ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE GASPAR

CNPJ 83.102.244/0001-02

Municipio de Gaspar; Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito — Controladoria Geral do Municipio — Superintendéncia de Comunicagio — Superintendéncia de
Defesa Civil — Superintendéncia de Gestdo Compartilhada — Superintendéncia do Belchior; Fundagdo Municipal de Esporte e Lazer — Assessoria de assuntos
para juventude; Procuradoria Geral do Municipio - Superintendéncia da Coordenadoria Municipal de Defesa do Consumidor (PROCON); Secretaria de
Agricultura e Aquicultura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social - Assessoria de assuntos para a melhor idade; Secretaria de Desenvolvimento
Econdomico, Renda e Turismo; Secretaria de Educacio - Educacdo Infantil e Educacdo Fundamental; Secretaria da Fazenda e Gestdo Administrativa -
Ouvidoria e Atendimento — Superintendéncia de Transito; Secretaria de Obras e Servicos Urbanos; Secretaria de Saiide; Secretaria de Planejamento
Territorial - Superintendéncia de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel; Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto; Divulgam:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°152/2017

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017

TITULO: REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA VOOS DOMESTICOS E INTERNACIONAIS E PASSAGENS
RODOVIARIAS DOMESTICAS, DESTINADOS AOS ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL.

Tipo de Licitacao: Maior Oferta - obtida pelo maior percentual de desconto.

Forma de Julgamento: Global.

Forma de Fornecimento: Indireta.

Regéncia: Lei n.° 10.520/2002, Decreto Municipal n.° 783/2005, Decreto Municipal n.® 1.731/2007, Lei
Complementar n.° 123/2006 e Lei n.° 8.666/93 e suas altera¢des, Decreto Municipal n°® 7.241/2016.

Data e horario de apresentacdo dos envelopes:
Até as 09h00min do dia 01/09/2017.
(Horério de Brasilia)

Data e horario da abertura dos envelopes:
Dia 01/09/2017, a partir das 09h30min.
(Horério de Brasilia)

OBSERVACAO: A sessao do presente Pregio Presencial sera transmitida por meio da INTERNET,
através do canal YOU TUBE, ao vivo, permanecendo on-line até o final do certame com possibilidade de
acesso a todos os interessados.

Local de apresentacdo e abertura dos envelopes: Diretamente no Departamento de Compras e
Licitagdes, situado a Rua Sao Pedro, n° 128 - Edificio Edson Elias Wieser - 2° Piso (ao lado da sede da
Prefeitura), no bairro Centro, na cidade de Gaspar, estado de Santa Catarina.

Horario de expediente da Prefeitura: das 8h as 12h e das 13h as 17h.

O MUNICIPIO DE GASPAR, em conformidade com a legislagio e normas pertinentes, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacdo, sob a modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, dispondo no presente Edital as condicdes de sua
realizacéo.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE GASPAR

CNPJ 83.102.244/0001-02

1 DO OBJETO

1.1 A presente Licitacdo tem por objeto Registro de Precos para eventual contratacdo de servigos de
agenciamento de viagens para voos domésticos e internacionais e passagens rodoviarias domésticas,
destinados aos 6rgaos e entidades da administragao publica municipal.

1.2 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar contratacdes que deles
poderdo advir facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para o objeto pretendido, sendo
assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia na contratagdo em igualdade de condigdes, nos
termos do art. 15, pardgrafo 4° da lei 8.666/93.

1.3 O Registro de pregos, para a Contratacdo de agéncia de viagens, tem por justificativa a grande
frequéncia com que os funciondrios e servidores municipais, de cargos efetivos ou eletivos, de 6rgaos
conveniados ou seus representantes, precisam para se deslocar, a fim de representar os interesses do
Municipio ou destas entidades, bem como participar de eventos e capacitagdes diversas em ambito
regional, nacional, ou internacional, utilizando-se, para tal, de passagens aéreas e rodovidrias, e servigos
correlatos. Justificando-se ainda, pela necessidade de fornecer passagens rodovidrias a usudrios em risco
social.

2 DA APRESENTACAO

2.1 No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital, o Pregoeiro e/ou a sua equipe de apoio
recebera(do) os envelopes contendo as “Propostas” e os “Documentos exigidos para a Habilitacdo”, em
envelopes distintos, fechados e lacrados, contendo na parte externa, além do nome da empresa, a
seguinte identifica¢do:

PREFEITURA DE GASPAR/SC PREFEITURA DE GASPAR/SC

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017 PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO

RAZAO SOCIAL: RAZAO SOCIAL:

CNPJ: CNPJ:

ENDERECO/ CEP: ENDERECO/ CEP:

TELEFONE/FAX: (OBRIGATORIO) TELEFONE/FAX: (OBRIGATORIO)

EMAIL: (OBRIGATORIO) EMAIL: (OBRIGATORIO)

3 CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

3.1 Serdo admitidos a participar desta Licitagdo, empresarios, sociedades empresérias e outros entes os
quais legalmente se dediquem a exploracdo da atividade econdémica relativa ao objeto da futura
contratacdo e que atendam as condic¢Oes de credenciamento e habilitacdo do presente Edital.

3.2 ESTA LICITACAO E DESTINADA PARA PARTICIPACAO GERAL DOS INTERESSADOS.

3.3 E vedada a qualquer pessoa, fisica ou juridica, a representacao de mais de uma empresa, exceto nos
casos em que, as empresas, Ndo sejam concorrentes nos mesmos itens ou grupo de itens. Devendo, para
tanto, o representante apresentar declaracdo de que as empresas, que representa, ndo concorrerao aos
mesmos itens ou Grupo de itens. Caso o contrario seja constatado, quando da abertura dos envelopes
das propostas de precos, todas as empresas, representadas pelo mesmo credenciado, serdo
desclassificadas em todos os itens da licitacdo. Quando da forma de julgamento Global é vedada a
qualquer pessoa, fisica ou juridica, a representacdo de mais de uma empresa.

3.4 Sera admitida, em todas as etapas da Licitacdo, a manifestagdo de somente um representante de cada
proponente.

3.5 A proponente deverd apresentar, inicialmente e em separado dos envelopes, documento com a
indicagdo do representante credenciado, com poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar
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todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da empresa proponente.

3.5.1 O CREDENCIAMENTO far-se-a por meio de:

a) Instrumento publico de procuracao original juntamente com uma cépia que podera ser autenticada
na sessao mais um documento de identificacao (com foto) do representante; ou

b) Procuracao ou Declaracdao de Credenciamento (Anexo V), com firma reconhecida, acompanhada do
Estatuto ou Contrato Social original juntamente com uma cépia que podera ser autenticada na sessdo
mais um documento de identificacao (com foto) do representante;

c) Estatuto ou Contrato Social original, juntamente com uma cépia que podera ser autenticada na
sessdo (ou uma copia autenticada), em sendo Sécio Administrador, Proprietario, Dirigente ou
Assemelhado da empresa proponente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura, acompanhado de um documento de identificacao
(com foto), quando se tratar de cépia de documento obtido através da Internet, este ndo precisa ser
autenticado, uma vez que PODERA ter sua validade confirmada pelo Pregoeiro e equipe de apoio.

3.5.2 Os documentos apresentados nos subitens de 3.5.1, alineas “a”, “b” e “c” deverdo ser originais, ou,
se a proponente preferir apresentd-los em fotocépia, a mesma deverd estar autenticada (ou
acompanhada pelo original para possivel autenticacdo em sessao).

3.5.3 Ndo serao autenticadas por esta administracdo as cépias de documentos autenticados em cartério.

3.5.4 DECLARACAO DE CREDENCIAMENTO - SEGUE MODELO (ANEXO V - OBRIGATORIO
RECONHECER FIRMA).

3.5.5 Os licitantes que optarem por enviar via CORREIO os envelopes de Proposta de Precos e de
Habilitacdo (ambos LACRADOS) conforme especificado no item 7.2.3.2, deverd constar, em 01 (um)
envelope LACRADO, separado dos demais, a seguinte documentagao referente ao credenciamento:

a) se a declaragdo for assinada por procurador: cépia autenticada da procuracdo publica, acompanhado
de uma cépia autenticada do documento de identificacdo (com foto) do outorgante;

b) se a procuracdo for particular: cépia autenticada da procuragdo particular com firma reconhecida,
juntamente com a cOpia autenticada do estatuto, contrato social ou requerimento de empresério,
acompanhado de uma copia autenticada do documento de identificagcdo (com foto) do outorgante;

¢) se a declaracao for assinada pelo administrador da empresa: copia autenticada do estatuto, contrato
social ou requerimento de empresario, copia autenticada da procuracdo publica, acompanhado de uma
copia autenticada do documento de identificagdo (com foto) do outorgante.

3.6 A proponente devera apresentar inicialmente e em separado dos envelopes, Declaracdo para
Habilitagdao, dando ciéncia de que a empresa licitante cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
exigidos na Clausula Quinta deste Edital. Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte que ndo possui regularidade fiscal na data da sessdo, a mesma deverd constar nesta Declaracdao
que atende aos requisitos necessérios a habilitacdo, com excecdo da regularidade fiscal.

3.6.1 DECLARACAO DE HABILITACAO - SEGUE MODELO (ANEXO V).

3.7 A proponente deverd apresentar inicialmente e em separado dos envelopes, para comprovacao da
condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, Declaracao de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, devidamente assinada por representante legal, para corroborar a comprovacdo a
condigdo de ME ou EPP, na mesma devera constar que a licitante atende aos requisitos necessarios para
usufruir dos beneficios previstos na LC n® 123/2006, sob a pena de ser desconsiderada a condigdo de ME
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ou EPP.

3.7.1 DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - SEGUE MODELO
(ANEXO V).

3.8 A proponente deverd apresentar inicialmente e em separado dos envelopes, Declaragdio de
Idoneidade, dando ciéncia de que a empresa licitante ndo estd cumprindo penalidades de Idoneidade,
Suspensao, ou Impedimento.

3.8.1 DECLARACAO DE IDONEIDADE - SEGUE MODELO (ANEXO 1V).

3.9 Somente poderdao se manifestar no transcorrer das reunides, os representantes das proponentes,
desde que devidamente credenciados.

3.10 N&o serd admitida nesta Licitacdo a participagdo de empresas que estejam reunidas em consércio e
sejam controladoras, coligadas ou subsididrias, entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de
constituigdo, e estrangeiras que ndo funcionem no pafs.

3.11 Sera vedada a participacao de empresas na licitacao, quando:

a) Suspensas temporariamente de participar em licitagdo, impedidas de licitar e contratar com a Uniao,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e declaradas inidoneas por ato do Poder Publico, em quaisquer
de seus 6rgaos, ainda que descentralizados;

b) Enquadradas nas disposicoes do art. 9°, da Lei Federal n° 8.666/93;

c) Participe, seja a que titulo for, servidor ptblico municipal de Gaspar.

OBSERVACAO:

A) Durante o andamento do certame, em qualquer fase do pregdo, caso a empresa pretenda
“SUBSTITUIR” o seu Representante Legal que tenha sido CREDENCIADO/CADASTRADO na fase do
credenciamento, conforme estabelecido no item 3 e ss, para fornecer lances orais, manifestar intencao
motivada em interpor Recurso Administrativo ou negociar com o Pregoeiro, podera fazé-lo mediante
apresentacdo de Procuracdo com Firma Reconhecida em cartério ou com comprovagao por autenticidade
do documento se emitido por internet, conferindo poderes ao credenciado e concedendo poderes
expressos para atos do Pregao Presencial, e documentos de identificacdo do credenciado.

B) Caso o credenciado for o préprio sécio com poderes para assumir obrigagcdes pela empresa juridica
concedidas pelo proprio CONTRATO/ESTATUTO SOCIAL, ndo serd necessdria a entrega da
procuracao.

C) Caso o credenciado se ausente da sala da sessdo do Pregdo Presencial, a auséncia, tem o mesmo efeito
do ndo credenciamento e ndo serd mais possivel a sua manifestacdo para frente, caso ndo tenha
manifestado sua intencdo motivada em recorrer, ndo podera interpor recurso posteriormente.

4 DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A Proposta de Precos contida no Envelope n’ 01 devera ser apresentada na forma e requisitos
indicados nos subitens a seguir:

a) preferencialmente, emitida por computador ou datilografada, redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente assinada pelo responsavel da empresa representada em
1 (uma) via.
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b) conter Razdo Social completa e CNPJ da licitante. Havendo matriz ou filial sediadas no Estado de
Santa Catarina o Municipio daré preferéncia pela emissao de nota fiscal por aquela aqui sediada.

42 A proposta de precos da licitante deverd conter OBRIGATORIAMENTE, no ANEXO II, O
PERCENTUAL DE DESCONTO OFERTADO, ndao podendo ultrapassar o PERCENTUAL DE
DESCONTO PREVISTO PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, sob pena de desclassificagdo da
licitante na forma de julgamento deste Edital.

4.2.1 Os pregos deverdo ser apresentados expresso em nimero, com no maximo 2 (duas) casas decimais
ap0s a virgula, computados os tributos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto a ser fornecido,
bem como, o custo de transporte, inclusive carga e descarga, correndo tal operacdo, tnica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa vencedora desta Licitacdo.No caso de
licitante cooperativa, deverd estar incluso no preco o INSS que deverd ser pago pelo Municipio,
conforme determinado pelo art. 22, inciso IV da lei 8.212/91 e alteracdes realizadas pela lei 9.876/99.

Pardgrafo Unico - Preferencialmente, e exclusivamente para facilitar o julgamento por parte do
Pregoeiro, solicita-se as licitantes que apresentem suas propostas conforme o ANEXO II - Proposta de
Precos.

4.3 O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data limite para a entrega dos
envelopes.

44 A apresentacdo da proposta sera considerada como evidéncia de que a licitante EXAMINOU
CRITERIOSAMENTE OS DOCUMENTOS DESTE EDITAL, SEUS ANEXOS e que os produtos que
foram cotados apresentam todas as caracteristicas e especificacdes minimas exigidas na folha proposta
de precos, conforme ANEXO II do Edital.

4.5 A APRESENTACAO DE PROPOSTA DE PRECO IMPLICA NA PLENA ACEITACAO, por parte da
proponente, das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

4.6 A inobservancia das determinacdes acima, implicard na desclassificacdo da proponente.

5 DA HABILITACAO

5.1 A proponente devera apresentar o envelope n2 02 "HABILITACAQO", em 1 (uma) via contendo os
seguintes documentos:

5.1.1 Habilitacao Juridica:

5.1.1.1 No caso de empresédrio individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

5.11.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacdo
ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

5.1.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

5.1.1.4 No caso de sociedade por acdes, ato constitutivo e estatuto em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, acompanhado de documentos de eleicdao de seus administradores;

51.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

5.1.1.6 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
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5.1.1.7 Decreto de Autorizacido, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e Ato de Registro ou Autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando
a atividade assim o exigir;

5.1.1.8 No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia: Inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

Observagao:
Nos casos em que a licitante apresentar um dos documentos constantes da clausula quinta, subitens

51.1.1 a 5.1.1.8 na fase de Credenciamento, a mesma fica dispensada de apresentd-lo na fase de
Habilitacéo.

5.1.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

5.1.2.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]).

5.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

5.1.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual com data de emissdo ndo superior a 60
(sessenta) dias, quando ndo constar expressamente no corpo da mesma o seu prazo de validade.

5.1.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, com data de emissdo ndo superior a 60
(sessenta) dias, quando nao constar expressamente no corpo da mesma o seu prazo de validade.

5125 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
demonstrando a situagdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por Lei.

51.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Observacao:
a) As certidoes negativas deverdo ser do domicilio ou sede da licitante. Deverdo apresentar toda

documentacdo para comprovacdo de regularidade fiscal, MESMO QUE ESTA APRESENTE ALGUMA
RESTRICAO, conforme estabelecido no art. 43 da LC 123/2016 e LC 147 de 07/08/2014. A AUSENCIA,
por parte das empresas Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, da documentacdo da
Regularidade Fiscal na fase de Habilitacdo importara em Inabilitagdo da Empresa.

b) Todas as certiddes negativas deverdo constar a data de validagao.

5.1.3 Qualificagao Técnica:

5.1.3.1 Comprovante de Registro na EMBRATUR - Empresa Brasileira de Turismo (Certificado de
Cadastro ou Equivalente), com prazo de validade vigente.

5.1.3.2 Apresentagao de declaracdo de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema
operacional eletronico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das empresas aéreas
brasileiras com voos domésticos regulares e das principais empresas aéreas estrangeiras e dos principais
sistemas GDS;

5.1.3.3 Apresentacdo de Alvara de Funcionamento e Localizacdo.

5.2 Ao Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no curso da Licitacéo,
quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues.

5.3 A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital, implicaréd inabilitacdo da licitante, sendo
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vedada, sob qualquer pretexto, a concessdao de prazo para complementacdo da documentagdo exigida
para a habilitacao.

5.4 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

5.5 Os documentos necessarios a Habilitacdo deverdao ser preferencialmente apresentados conforme a
sequéncia acima mencionada, podendo ser em original ou se preferir, por qualquer processo de cépia
autenticada ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial. Os documentos que forem apresentados em
original ndo serdo devolvidos e passarao a fazer parte integrante deste processo licitatério.

5.6 Quando se tratar de copia de documento obtido através da Internet, este ndo precisa ser autenticado,
vez que terd sua validade confirmada pelo Pregoeiro e equipe de apoio.

5.7 Os documentos apresentados deverdo ser obrigatoriamente da mesma sede, ou seja, se da matriz,
todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com exce¢do dos documentos que sdo vélidos
para matriz e todas as filiais.

5.8 Para certiddes emitidas que ndo informem, de forma explicita, o prazo de validade, serd considerado
maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de emissdao, devendo estar validas na data da
abertura dos envelopes.

5.9 A auséncia ou ilegibilidade de qualquer dos documentos ou declara¢des obrigatorias elencadas
acima acarretard a imediata inabilitacdo da empresa para participar do certame.

OBSERVACAO

A) Os documentos necessarios a Habilitacdo deverao ser, preferencialmente, apresentados conforme a
sequéncia acima mencionada, e poderdo ser apresentados em original, ou, se preferir, deverdo ser
apresentados por qualquer processo de copia autenticada, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.
Os documentos que forem apresentados em original ndo serdo devolvidos, e passardo a fazer parte
integrante deste processo licitatorio.

B) Os documentos somente poderdo ser autenticados por servidor, do Departamento de Compras e
Licitagdes da Administracdo Pablica Municipal de Gaspar - SC, até 1 (um) dia ttil antes da sessao de
abertura de envelopes.

C) Quando se tratar de coépia de documento obtido através da Internet, este ndo precisa ser
autenticado, uma vez que PODERA ter sua validade confirmada pelo Pregoeiro e equipe de apoio.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os envelopes contendo a "Proposta de Precos" e os "Documentos de Habilitagdo", deverdo ser
entregues e protocolados junto ao Departamento de Compras/Licitacdes localizado no Edificio Edson
Elias Wieser - 2° Andar, sito a Rua Sao Pedro, n° 128, Centro, CEP 89.110-082 na cidade de Gaspar/SC,
em dias uteis, no horario de expediente no maximo até as 09h0Omin data de apresentacao dos envelopes
designada no preambulo deste edital.

6.2 Os recursos decorrentes deste processo licitatério serdo recebidos, analisados e julgados de acordo
com a legislacdo vigente. Deverdo ser entregues e protocolados junto ao Departamento de
Compras/ Licitagdes localizado no Edificio Edson Elias Wieser - 2° Andar, sito a Rua Sao Pedro, n° 128,
Centro, CEP 89.110-082 na cidade de Gaspar/SC, em dias tteis, no horério de expediente.

6.3 Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério de Brasilia/DF.

6.4 Ao apresentar proposta a proponente SE OBRIGA E DECLARA TER ACEITO os termos do presente
Edital.

6.5 O Edital encontra-se disponivel para consulta no Departamento de Compras/Licitagdes da
Prefeitura, localizado no Edificio Edson Elias Wieser,- 2° Andar, sito a Rua Sdo Pedro, n° 128, Centro,
CEP 89.110-082 na cidade de Gaspar/SC, em dias tteis, no horario de expediente, cujas informagdes
poderdo ser obtidas em dias tteis, no horario de expediente, através dos telefones: (47)3331-1846;
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(47)3331-1844 ou ainda por e-mail: pregao@gaspar.sc.gov.br.
6.5.1 O Edital estara disponivel, também, no site oficial do Municipio, qual seja, www.gaspar.sc.gov.br.

7 DA ABERTURA E JULGAMENTO

7.1 No dia, horario e local indicados no preambulo do Edital, o Pregoeiro e a equipe de apoio reunir-se-
ao em sala propria, na presenca dos representantes de cada proponente participante, e procederdao
conforme adiante indicado.

7.2 Do Credenciamento

7.2.1 Realizar-se-4 o credenciamento dos interessados ou de seus representantes, que consistird na
comprovacao de que possui poderes para formulacdo de ofertas e lances verbais, para a pratica de todos
os demais atos inerentes ao certame, conforme Clausula Terceira do presente Edital.

7.2.2 A ndo comprovacdao de que o interessado ou seu representante possui poderes especificos para
atuar no certame, impedird o mesmo de praticar atos em nome da licitante, ficando impedido inclusive
de ofertar lances verbais e recorrer dos atos praticados na sessao, lavrando-se em ata o ocorrido.

7.2.3 Deverao ser apresentadas, ainda, a Declaracio para Habilitacdo e a comprovacao de que a
licitante é Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme o Modelos do Anexo V, (se for o
caso) enquadrada na forma da Lei Complementar 123/2006, sob pena de ser desconsiderada tal
condicao.

7.2.3.1 Somente serdo acessados os envelopes de proposta de precos das empresas que apresentarem a
Declaracao de Habilitacdo em conformidade com o item 3.6 do Edital, ou modelo do ANEXO V.

7.2.3.2 Os licitantes que desejarem enviar sua documentacdo via CORREIO, deverdo enviar 01 (um)
tnico envelope LACRADO contendo dentro os outros 03 (trés) envelopes identificados e LACRADOS
com a documentagao referente a Habilitacdo (um envelope), a Proposta de Precos (um envelope) e ao
Credenciamento (um envelope).

7.2.3.3 A falta da declaracao de Habilitacdo impede o acesso ao envelope de proposta de pregos da
licitante, podendo, caso o representante na sessdo tenha poderes, assinar a Declaragdo de Habilitacao na
fase de Credenciamento.

7.2.3.4 A ndo apresentacdo da declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte implicard na
nao utilizacdo dos beneficios da LC 123/2006; podendo o representante, caso esteja presente na sessdo,
assinar a declaracdo na fase de Credenciamento.

7.3 Da Abertura dos envelopes de Proposta de Precos

7.3.1 Finalizada a fase de Credenciamento serdo abertos os envelopes de N° 01 - PROPOSTA DE
PRECOS.

7.3.2 O Pregoeiro procederd a verificacdo do conteddo do envelope n° 1, em conformidade com as
exigéncias contidas neste Edital.

7.3.3 O Pregoeiro classificara a proponente que apresentar a proposta de MAIOR OFERTA OBTIDA
PELO MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO e aqueles que tenham apresentado propostas em
percentual de desconto sucessivos e inferiores em até 10% (dez por cento) relativamente a proposta de
preco de maior percentual de desconto; ou

7.3.3.1 Classificara as 3 (trés) propostas de precos de maior percentual de desconto apresentadas pelas
proponentes, quando nao ocorrer pelo menos 3 (trés) ofertas no intervalo de 10% (dez por cento),
excetuadas aquelas propostas que estdo inferiores ao percentual de desconto minimo estipulado no
edital.

7.3.4 O Pregoeiro e a sua equipe de apoio apds rubricarem todos os documentos contidos no envelope de
N° 01 passardo para os licitantes credenciados também o fazerem.

7.4 Da Fase Competitiva (Lances)
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7.4.1 As proponentes classificadas, conforme subitem anterior sera dado a oportunidade para disputa,
por meio de lances verbais e sucessivos, em percentual de desconto distintos e crescentes, a partir do
autor da proposta classificada de Maior Oferta obtida pelo maior percentual de desconto.

7.4.1.1 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem percentual de descontos iguais, sera realizado
sorteio para determinagdo da ordem de oferta dos lances.

7.4.1.2 A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a licitante, na
ordem crescente dos percentuais de descontos.

7.4.1.3 Fica a cargo do Pregoeiro a fixacdo de parametros minimos de percentual de desconto sobre os
lances verbais, podendo, inclusive, altera-los no curso da sessdo (estipulagdo de percentuais minimos
entre um lance e outro).

7.4.1.4 O Pregoeiro podera fixar tempo maximo para que as licitantes calculem e oferecam novos lances.
7.4.1.5 Na fase de lances verbais, se uma proponente ofertar percentual de desconto igual ao percentual
de desconto anteriormente ofertado por outra proponente, implicando em empate de percentuais, serd
dado preferéncia a proponente que ofertou o menor percentual de desconto em primeiro lugar.

7.4.1.6 Dos lances ofertados nao cabera retratagio.

7.4.1.7 A proponente que desistir de apresentar lance verbal quando convocado pelo Pregoeiro, sera
excluida da etapa de lances verbais, mantendo-se o altimo preco apresentado pela mesma, para efeito de
ordenacao das propostas.

7.4.1.8 Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro fara a classificacdo provisoria pela ordem decrescente
dos percentuais de descontos apresentados.

7.4.2 Do empate legal (art. 44 e 45 da LC 123/2006)

7.4.2.1 Procedida a classificacdo provisdria e verificado que a melhor oferta nao foi apresentada por
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte licitante, o Pregoeiro verificard o eventual empate legal das
propostas (empate ficticio), na forma do paragrafo 2° do art. 44 da LC 123/2006, para aplicacdo do
disposto no art. 45 da mesma Lei; que, caso ocorrido, proceder-se-a da seguinte forma:

I - a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada podera apresentar lance superior
aquela considerada vencedora da classificagdo proviséria, situagdo em que, apds a verificacdo da
regularidade fiscal (na fase de habilitacdo), serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

II - ndo apresentando lance a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma do inciso I deste
item, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do paragrafo 2° do
art. 44 da LC 123/2006, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

IIT - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no pardgrafo 2° do art. 44 da LC 123/2006, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que poderé apresentar o melhor percentual de
desconto.

7.4.2.2 O prazo para apresentacdo do lance sera de até 05 (cinco) minutos ap6s a notificagdo do Pregoeiro
ao interessado, sob pena de preclusdo do direito de inovar em seu preco (art. 45, pardgrafo 3° da LC
123/2006).

7.4.2.3 Na hipotese de ndo haver interesse por parte da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte de
inovar em seu percentual de desconto, nos termos previstos no caput do artigo 45 da LC 123/2006, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7424 Serd assegurado, como critério inicial de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

7.4.3 Das condicdes de aceitabilidade da proposta
7.4.3.1 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao objeto e percentual de desconto,
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decidindo motivadamente a respeito.

7.4.3.2 Sera desclassificada a proponente que:

a) deixar de atender a alguma exigéncia constante deste Edital;

b) apresentar oferta de vantagem nao prevista no Edital ou vantagem baseada nas propostas dos demais
proponentes;

) apresentar percentuais de desconto que sejam inferiores ao estipulado no Edital (artigo 4°, inciso VII
da Lei 10.520/2002).

7.4.3.3 Caso entenda necessério, o Pregoeiro ou a Autoridade Competente poderd instaurar diligéncia
para fins de afericdo de exequibilidade das propostas. Tal diligéncia poderd ocorrer em qualquer fase da
licitacdo, sendo que o Pregoeiro ou a Autoridade Competente podera determinar que a licitante faca
prova de que possui condi¢des de cumprir o objeto do Edital, através:

a) da apresentacao de planilha de custos; ou

b) da comprovacgdo (documentos, notas fiscais, recibos etc) que o percentual de desconto proposto é
coerente com os de mercado e que tem condi¢des cumprir com as obrigacdes assumidas.

7434 A diligéncia servirda como subsidio para decisdo do Pregoeiro ou da Autoridade sobre a
aceitabilidade da Proposta apresentada em com indicio de ser inexequivel.

7.5 Da abertura dos envelopes de Habilitacao

7.5.1 Sendo aceitavel a proposta de maior percentual de desconto, apés encerrada a etapa de lances, serd
aberto o envelope contendo a Documentagao de Habilitacdo da licitante vencedora, para confirmacgao da
sua habilitacdo, com base nas exigéncias constantes neste Edital.

7.5.1.1 O Pregoeiro e a sua equipe de apoio apds analisarem e rubricarem todos os documentos contidos
no envelope de N° 02 passardo aos licitantes credenciados para também o fazerem.

7.5.1.2 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarada a proponente vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital e seus Anexos.

7.5.1.3 Sera julgada inabilitada a proponente que:

a) deixar de atender alguma exigéncia constante do presente Edital;

b) deixar de apresentar algum dos documentos exigidos no Edital para comprovagdo da habilitagao,
independente de ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

c) apresentar declaracdo ou documentagdo que contenha qualquer vicio de ordem formal, que dificulte,
impossibilite a compreensdo ou invalide o documento;

d) apresentar declaracdo ou qualquer outro documento com contetido falso ou adulterado;

e) apresentar documento de regularidade fiscal ou trabalhista vencido. Nao se aplica esta regra quando o
licitante for Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

7.5.2 Do julgamento da habilitacao das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (art. 42 e 43 da
LC123/2006)

7.5.2.1 Em face dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006, o Pregoeiro adotara o seguinte
procedimento quando a vencedora for Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) serdo analisados os documentos ndo integrantes da regularidade fiscal e trabalhista, aplicando-se o
disposto no item 7.5.1.3 “a”, “b”, “c” e “d” deste Edital;

b) serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista, declarando-se:

I - O atendimento das exigéncias constantes do Edital com a respectiva habilitacdo, caso se verifique que
toda a documentacao esta regular; ou

IT - O desatendimento das exigéncias constantes do Edital, caso se verifique a restricdo, ou seja, que
alguma certiddo foi apresentada vencida, sendo suspenso o julgamento da habilitagdo referente a
regularidade fiscal e trabalhista em relacao aquela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte licitante.
Neste caso, serd concedido o prazo de 5 (cinco) dias tteis, prorrogéveis por igual periodo, mediante

requerimento, para que a interessada providencie a regularizagdio da documentacdo mediante
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apresentacdo das respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

7.5.2.2 A ndo-regularizacdo da documentacdo de regularidade fiscal ou trabalhista, no prazo previsto no
inciso II da alinea “b” do item 7.5.2.1 deste Edital, implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, retomando a licitagdo na forma do item 7.4.2 e seguintes, ou
revogar a licitacao ou item da licitacdo conforme o caso.

7.6 Da negociacao apos a fase competitiva (lances)

7.6.1 Nos casos de desclassificagdo do licitante pelo fato de a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante foi
considerado inabilitado, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital.

7.6.2 Ocorrendo uma das situagdes previstas no item 7.6.1 do Edital, pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido percentual de desconto melhor (art. 4°, XVII da Lei
10.520/2002).

7.7 Da declaragao do vencedor
7.7.1 Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro declarara a vencedora.

7.8 Da interposicao de Recurso Administrativo

7.8.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro proporcionara, a oportunidade as licitantes para que se

manifestem acerca da intengdo de interpor recurso contra as decisdes e atos praticados na sessdo,

esclarecendo que a falta desta manifestagdo, imediata e motivada, importara na decadéncia do direito de

recurso por parte das licitantes.

7.8.1.1 A licitante que desejar interpor recurso devera manifestar-se por escrito em papel fornecido pelo

Pregoeiro, onde reduzira a termo a sintese dos motivos para a futura impetragao de recurso, indicando

de forma clara e objetiva os atos e decisdes que pretende impugnar.

7.8.1.2 A manifestagdo da licitante serd transcrita para a ATA de Sessao, ficando a empresa cientificada

que as razdes de recurso ficam vinculadas a sua manifestagao na sessao.

7.8.2 A apresentacdo de razdes de recurso diversa da intencdo de recurso apresentada na sessao

implicara no ndo conhecimento do Recurso na parte em que inovou.

7.8.3 E vedada a licitante, a utilizacio de recurso como expediente protelatério ou que vise a tumultuar o

procedimento da Licitacdo. Identificado tal comportamento poderda o Pregoeiro ou a Autoridade

superior, arquivar sumariamente os expedientes.

784 O prazo para interposicdo de recurso é de 3 (trés) dias duteis, sendo facultado as demais

interessadas, apresentacdo de contrarrazdes de recurso no prazo, também de 3(trés) dias tteis, contados

da disponibilizacdo do recurso no portal eletronico do Municipio (wWww.gaspar.sc.gov.br).

7.8.5 A auséncia da proponente ou sua saida antes do término da Sessdo Publica caracterizar-se-&

rentncia ao direito de recorrer.

7.8.6 Os recursos ou contrarrazdes de recursos poderdo ser encaminhados para o e-mail

pregao@gaspar.sc.gov.br desde que digitalizados em formato PDF, devendo o documento original ser

protocolado no Departamento de Compras e licitagdes em até 3 (trés) dias tteis apds o envio do recurso

por e-mail.

7.8.6.1 A Administracdo ndo se responsabiliza pela falha no envio dos recursos ou contrarrazdes, uma

vez que o envio é opcional. Portanto fica desde ja esclarecido que é de responsabilidade exclusiva da

interessada confirmar o recebimento do documento digitalizado.

7.8.6.2 Nao serdo conhecidos recursos ou contrarrazdes de recursos enviados por e-mail ou protocolados

fora do prazo estabelecido no Edital, ou ainda enviados ou protocolados fora do expediente do

Departamento de Compras e Licitacdes do Municipio.

7.8.7 Na contagem dos prazos estabelecidos para apresentagao de recursos ou contrarrazdes de recursos,
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excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias tteis e o horario de
expediente do Departamento de Compras e Licitagoes.

7.8.8 O Departamento de Compras e Licitagdes do Municipio atende em dias tteis das 8h as 12h e das
13h as 17h.

7.9 Do julgamento dos recursos

7.9.1 Ap6s a manifestagdo dos interessados, o Pregoeiro fard andlise dos recursos e das contrarrazdes
manifestando-se formalmente sobre o contetido dos mesmos, podendo:

a) manter as decisdes impugnadas via recursos, manifestando-se pelo ndo provimento dos recursos;

b) rever as decisdes impugnadas via recursos, manifestando-se pelo provimento dos recursos;

7.9.2 Ap6s andlise e manifestagdo do Pregoeiro sobre os recursos, o processo sera submetido a anélise da
Procuradoria Geral do Municipio, a qual analisarda todo o processo em especial os recursos e
contrarrazdes apresentados, sendo emitido Parecer Juridico quanto a legalidade dos atos praticados pelo
Pregoeiro e consequentemente orientando a Autoridade Competente quanto ao provimento ou ndo dos
recursos apresentados.

7.9.3 Emitido o Parecer Juridico, o Processo serd encaminhado a Autoridade competente para Decisado
Final.

7.9.4 O acolhimento de recurso importard a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
7.9.5 Nao cabera recurso administrativo contra a Decisdo Final da Autoridade Competente.

7.9.6 Os recursos, contrarrazdes, manifestacio do Pregoeiro, Parecer juridico e Decisdo final da
Autoridade Competente serdo disponibilizadas em formato digital no portal eletronico do Municipio
(www.gaspar.sc.gov.br).

7.10 Dos registros da Sessao

7.10.1 De cada sessdo lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro, equipe de apoio e a(s) licitante(s)
presente(s).

7.11 Das disposi¢Oes gerais

711.1 Caso haja necessidade de adiamento da Sessdao Publica, serd marcada nova data para a
continuacado dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, os licitantes presentes.

7.11.2 A Comunicacdo oficial entre Pregoeiro e licitantes fora da sessdo se dara através de avisos
disponibilizados no portal eletréonico do Municipio.

7.11.3 A comunica¢do oficial entre licitantes e Pregoeiro fora da sessdo se dard através do e-mail
pregao@gaspar.sc.gov.br, devendo ser mencionado no assunto do e-mail o ndmero do Processo
Licitatério e o numero do Pregdo Presencial.

8 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS RECURSOS

8.1 Devera protocolar o pedido em até 5 (cinco) dias tteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa fisica ou juridica que pretender impugnar o ato convocatério do presente
Pregdo Presencial, aplicando-se neles subsidiariamente as disposi¢des contidas na Lei 8.666/93.

8.1.1 Em se tratando de licitante, o prazo para impugnacado e protocolo do pedido é de até 2 (dois) dias
uteis antes da data fixada para recebimento das propostas.

8.2 Ao final da sessdo, a proponente que desejar recorrer contra decisdes do(a) Pregoeiro(a) podera fazé-
lo, manifestando sua intencdo com registro da sintese dos motivos, obrigando-se a juntar memoriais no
prazo de 3 (trés) dias. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes em igual
numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente. As razdes e as contra razdes
de recurso deverao ser enviados aos cuidados do(a) Pregoeiro(a).

8.3 A falta de manifestagdo imediata e motivada na sessdo do Pregao Presencial, bem como a ndo entrega
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das razdes de recurso importara na preclusdao do direito de recurso.

8.4 Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando nao
justificada a intengado de interpor o recurso pela proponente.

8.5 Nao serao reconhecidas as impugnacdes e recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pela
proponente.

8.6 Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como impugnacdo do Edital, deverdo ser dirigidos ao
Pregoeiro e protocolados junto ao Departamento de Compras/ LicitacGes, localizado no Edificio Edson
Elias Wieser, 2° Andar, sito a Rua Sao Pedro, n° 128, Centro, CEP 89.110-082, Municipio de Gaspar/SC,
em dias tteis, no hordrio de expediente, a qual devera receber, examinar e submeté-lo a Autoridade
competente que decidira sobre a pertinéncia.

8.7 E vedada a licitante a utilizacao de recurso ou impugnacdo como expediente protelatério ou que vise
a tumultuar o procedimento da Licitacdo. Identificado tal comportamento podera o(a) Pregoeiro(a), ou
se for o caso, a Autoridade Superior, arquivar sumariamente os expedientes.

9. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO E CONVOCACAO PARA ASSINATURA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

9.1 Em nao sendo interposto recurso, caberd ao Pregoeiro adjudicar o objeto a licitante vencedora e
encaminhar o processo a Autoridade competente para a sua Homologacéo.

9.2 Caso haja recurso, a adjudicacdo do objeto a licitante vencedora e a homologagdo do processo
efetuada pela Autoridade competente, somente ap6s apreciacao pelo pregoeiro sobre o mesmo.

9.3 Homologado o resultado pelo Municipio, e comunicado a proponente vencedora e aos demais
licitantes que concordaram em assinar a Ata de Registro de Precos nas mesmas condi¢des do primeiro
colocado, ter-se-4 um prazo maximo de 02 (dois) dias para comparecer no Departamento de Compras
desta Prefeitura para assinar a referida Ata.

9.3.1 Poderdo ser registradas todas as empresas que manifestarem interesse em assinar a Ata com
mesmo percentual de desconto e mesmas condi¢des do primeiro colocado, observando-se o seguinte:

a) Os fornecedores ficardo disponiveis durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

b) Quando das contratacdes decorrentes do Registro de Pregos sera respeitada a ordem de classificagao
das empresas constantes na Ata.

9.3.2 Os demais fornecedores serdo classificados neste processo, em ordem decrescente de valores
percentuais propostos e poderdo ser convocados para compor a Ata de Registro de Precos, nos casos
previstos neste Edital e na Ata dele decorrente.

9.4 A recusa injustificada do detentor do percentual registrado em assinar a Ata de Registro de Precos no
prazo e condicOes estabelecidas, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as penalidades previstas no item 14 deste Edital.

9.4.1 Nas hipoteses de recusa do adjudicatario em firmar a Ata de Registro de Pregos, a autoridade
competente poderd convocar os demais licitantes para assinar a Ata, observada a ordem de classificagao
e os procedimentos de habilitagao referidos no presente Edital, atendendo ao disposto no art. 4°, inciso
XXIII da Lei 10.520/2002.

9.5 No caso do licitante vencedor nao apresentar situagao regular no ato das solicitagdes, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, serdo convocados os licitantes remanescentes na seguinte ordem:

a) As empresas que, na sessao do Pregao, assinaram a Ata de Registro de Precos nas mesmas condigdes
do primeiro colocado;

b) Na auséncia, impossibilidade ou recusa das empresas nas condigdes da alinea anterior, as que vierem
a assinar a Ata de Registro de Precos, quando convocadas.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA CONTRATACAO:
10.1 A Ata de Registro de Precos ndo obriga o Municipio a firmar contratagdes nas quantidades
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estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para aquisicdo do(s) objeto(s), obedecida a legislacao
pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de
condigoes.

10.2 Constam da Minuta da Ata de Registro de Precos as condi¢des e a forma de pagamento, as sancdes
para o caso de inadimplemento e as demais obrigagdes das partes, integrando este Edital.

10.3 A presente Ata vigorara a partir da data de Homologacdo da Autoridade Competente, por 12 (doze)
meses, ndo podendo ser prorrogada, nos termos da lei 8.666,/93.

10.4. O Municipio monitorara, pelo menos trimestralmente, os precos dos materiais, avaliard o mercado
constantemente e poderd rever os valores registrados a qualquer tempo, em decorréncia da redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos bens registrados.

10.4.1 O Municipio convocaré o fornecedor para negociar os valores registrados e adequa-lo ao preco de
mercado, sempre que verificar que os valores registrados estdo acima do preco de mercado. Caso seja
frustrada a negocia¢do para reducao de valores, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.
10.4.2 No caso de desequilibrio econdmico-financeiro (preco de mercado tornar-se superior ao valor
registrado, e mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro - equagdo econdmico-
financeira), sendo frustrada a negociacdo entre as partes, o fornecedor poderd ser liberado do
compromisso assumido.

10.4.3. Havendo negociacdo entre as partes, o aumento para recomposicao dos valores unitdrios em
razdo de desequilibrio econdmico-financeiro do Contrato somente poderé ser dado se a sua ocorréncia
era imprevisivel no momento da licitacdo, e se houver a efetiva comprovacdo do aumento pelo
Fornecedor (requerimento, planilha de custos e documentacdo de suporte).

10.4.4 As alteragdes de valores oriundos da revisdao dos mesmos, no caso de desequilibrio econémico-
financeiro, serdo publicadas na imprensa oficial, sem prejuizo do cumprimento da obrigacdo contida no
art. 15, pardgrafo 2° da lei 8.666/93 (publicacao trimestral dos valores registrados).

10.5 A contratacdo com os fornecedores registrados, apos a indicacdo pelo 6rgao gerenciador do registro
de precos, sera formalizada por instrumento contratual, autorizagdo de compra ou nota de empenho de
despesa, observando-se o disposto no art. 62 da lei 8.666/93.

10.5.1 O fornecedor registrado podera ser convocado para assinar contrato (se esse for o caso), devendo o
fornecedor firma-lo em até 03 (trés) dias tuteis, contados do recebimento da notificagdo (via e-mail,
correio ou fac-simile).

10.6 A secretaria usuaria da Ata de Registro de Precos nao emitird qualquer Ordem de servico/Nota de
Empenho, sem a prévia existéncia do respectivo crédito orcamentario.

11. DAS CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO

11.1 Os servigos deverao ser prestados conforme a necessidade da municipalidade.

11.2 Solicitada a prestacdo dos servigos deverdo ser cumpridos os prazos descritos no Anexo I - Termo
de Referencia deste Edital de Licitacao.

11.3 Os bilhetes/passagens deverdo ser encaminhados ao responsavel pela solicitacdo, conforme
disposto no Anexo I - Termo de Referencia deste Edital de Licitacao.

11.4. Fica aqui estabelecido que os servigos serdo recebidos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao;

b) definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela Autoridade Competente.

11.5. Os bilhetes que forem recusados, por irregularidade ou por estarem em desacordo com a
solicitacdo, deverdo ser corrigidos ou reemitidos no prazo maximo de 2 (duas) horas, contados da data
de notificagdo apresentada a agéncia, sem qualquer 6nus para o Municipio.

11.6. Nao sanada a irregularidade no prazo estipulado, a empresa estara sujeita as sangdes previstas
neste Edital, na Ata de Registro de Precos, na Minuta do Contrato e na Lei.
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11.7. O recebimento dos bilhetes/passagens, mesmo que definitivo, ndo exclui a responsabilidade da
empresa, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

12. DAS CONDICOES CONTRATUAIS

121 A inexecucdo total ou parcial das obrigacoes pela CONTRATADA enseja a aplicagdo das
penalidades previstas na Ata de Registro de Precos ou Contrato, inclusive multa no valor de até 20%
(vinte por cento) do Contrato firmado entre as partes.

12.2 A CONTRATADA seréd responsavel por eventuais danos havidos em decorréncia dos servigos
prestados, provenientes de negligéncia, impericia e/ou imprudéncia praticados por seus empregados,
obrigando-se a indenizar a terceiros e/ou a Administracao pelo prejuizo causado.

12.3 No caso de acréscimo ou supressao contratual em até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo
total estimado de cada item, fica a CONTRATADA obrigada a aceitar o acréscimo.

12.4 Os valores poderao ser reajustados a cada 12 (doze) meses, pelo IGP-DI, ou por outro que venha a
substitui-lo.

12.5 A recomposicdo dos precos unitarios em razdo de desequilibrio econdmico-financeiro do Contrato
somente poderéd ser dada, se a Contratada comprovar o pleno atendimento ao disposto no Art. 65, II, “d”
da Lei 8.666/1993, mediante apresentacdo de requerimento fundamentado, acompanhado dos
documentos que comprovam os fatos alegados.

13 DA FORMA DE PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 Constitui encargo da CONTRATADA o adiantamento aos seus fornecedores das despesas
necessdrias a prestacdo dos servicos objeto da licitacdo, as quais lhe serdo reembolsadas pela
Administracdo nos termos definidos nos subitens seguintes.

13.2 A Administracdo pagard a CONTRATADA, pela prestacdo dos servicos, os precos estipulados pelos
fornecedores desta ultima, constantes das tabelas desses fornecedores e vigentes a época da solicitagdo
dos servigos, acrescido, quando for o caso, do valor por transagdo indicado na proposta comercial da
CONTRATADA.

13.3 O pagamento serd efetuado mensalmente, conforme disposto no Anexo I - Termo de Referéncia.

13.4 As despesas decorrentes das contratacdes correrdo a conta dos recursos consignados no Or¢amento
do Municipio de Gaspar/SC para despesas com aquisi¢do de passagens aéreas e rodovidrias de cada um
dos 6rgaos e entidades participantes, observados os valores totais estabelecidos no Termo de Referéncia
Anexo IB, os quantitativos constantes no Anexo IA do Termo de Referéncia e precos dos servigos a
serem praticados, em relagdo a cada item da licitacao.

13.5 As despesas decorrentes de aquisicdo dos objetos desta licitacdo correrdo a conta dos recursos
especificados no orcamento do Municipio e nos demais 6rgdos e entidades usudrias, existentes nas
seguintes dotacdes:

Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito
Exercicio 2017;

Controladoria Geral do Municipio
Exercicio 2017;

Superintendéncia de Comunicagio
Exercicio 2017;

Superintendéncia de Defesa Civil
Exercicio 2017;

Superintendéncia de Gestido Compartilhada
Exercicio 2017;

Superintendéncia do Belchior
Exercicio 2017;
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Fundagdo Municipal de Esporte e Lazer

Exercicio 2017;

Assessoria de assuntos para juventude

Exercicio 2017;

Procuradoria Geral do Municipio

Exercicio 2017;

Superintendéncia da Coordenadoria Municipal de Defesa do Consumidor (PROCON)
Exercicio 2017;

Secretaria de Agricultura e Aquicultura

Exercicio 2017;

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Exercicio 2017;

Assessoria de assuntos para a melhor idade

Exercicio 2017;

Secretaria de Desenvolvimento Econdémico, Renda e Turismo
Exercicio 2017;

Secretaria de Educagio — Educagdo Infantil e Educagio Fundamental
Exercicio 2017;

Secretaria da Fazenda e Gestio Administrativa

Exercicio 2017;

Ouvidoria e Atendimento

Exercicio 2017;

Superintendéncia de Transito

Exercicio 2017;

Secretaria de Obras e Servigos Urbanos

Exercicio 2017;

Secretaria de Saiide; Secretaria de Planejamento Territorial
Exercicio 2017;

Superintendéncia de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel
Exercicio 2017;

Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto

Exercicio 2017;

14 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 As proponentes que ensejarem o retardamento na execucdo do certame, seja parcial ou total, ndo
mantiverem a proposta, deixarem de entregar, ou apresentarem documentacao falsa exigida no Edital,
comportarem-se de modo inidéneo ou cometerem fraude fiscal, poderao ser aplicadas, conforme o caso,
as seguintes sangdes, sem prejuizo da reparagao dos danos causados ao Municipio pelo infrator:

a) adverténcia e anotagdo restritiva no Cadastro de Fornecedores;

b) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta apresentada pela proponente;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, DF e Municipios pelo prazo de até 5 (cinco)
anos consecutivos.

14.2 Seré aplicada a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global da proposta apresentada em caso
de ndo-regularizacdo da documentagdo pertinente a habilitacdo fiscal (no caso de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte), no prazo previsto no § 1° do art. 43 da Lei Complementar n.® 123 /2006.

14.3 Caberad aplicacdo da penalidade de adverténcia nos casos de infracdes leves que ndo gerem prejuizo
a Administracao.

14.4 Cabera aplicacdo de multa de 20% calculado sobre o valor total da Proposta de Precos da Licitante,
nos seguintes casos:

a) Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;
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b) deixar de entregar documentacao exigida para o certame;

c) apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

d) ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

e) ndo mantiver a proposta de precos;

f) falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo;

h) cometer fraude fiscal.

14.5 Sem prejuizo da aplicacdo de multa caberd aplicacdo da penalidade de Impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, DF e Municipios, nos seguintes prazos e casos:

a) Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato; 2 anos mais
multa;

b) deixar de entregar documentacdo exigida para o certame; 1 ano mais multa;

c) apresentar documentagdo falsa exigida para o certame; 5 (cinco) anos mais multa;

d) ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto; 1 ano mais multa;

e) ndo mantiver a proposta de pregos; 1 ano mais multa;

f) falhar ou fraudar na execucdo do contrato; 4 anos mais multa;

g) comportar-se de modo inidéneo; 5 (cinco) anos mais multa;

h) cometer fraude fiscal. 5 (cinco) anos mais multa;

14.6 Em todo caso a licitante tera direito ao contraditério e ampla defesa.

14.6.1 Em respeito ao principio do contraditério e ampla defesa, podera a licitante apresentar defesa
prévia no prazo de 5 (cinco) dias tuteis apds a notificagdo sobre a irregularidade ou aplicacdo da
penalidade.

14.7 E facultado a licitante apresentar recurso contra aplicacio de penalidade no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis a contar da intimacg&o, nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

14.8 As multas sempre que possivel serdo descontadas diretamente da garantia prestada, dos valores
devidos a Contratada, caso o saldo seja insuficiente, deverdo ser recolhidas via guia de recolhimento
emitida pelo Departamento de Tributagdo, devendo ser comprovada a quitagdo no prazo méximo de 15
(quinze) dias ap6s a emissao da guia.

14.9 Caso nao seja recolhido o valor da multa no prazo estabelecido, a licitante sera inscrita em divida
ativa do Municipio, sendo o valor executado judicialmente.

1410 As penalidades de Adverténcia, Multa e Impedimento de Licitar, poderdo ser aplicadas por
qualquer Secretario Municipal requisitante dos materiais do presente Edital.

14.11 Os recursos deverdo ser encaminhados a autoridade que aplicou a penalidade, sendo que ap6s sua
andlise serd submetida a Decisdao da Autoridade hierarquicamente Superior.

15. DA INEXECUCAO, CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECO

15.1 A inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas na ATA de Registro de Precos ou do
contrato ensejam o cancelamento do Registro de Precos do Fornecedor e/ou a rescisdo do contrato, se
houver uma das ocorréncias prescritas no artigo 78 da Lei no 8.666/93.

15.2 O Municipio podera cancelar o Registro de Precos da(s) fornecedora(s) nos casos a seguir
especificados:

a) quando descumprir as exigéncias do Edital ou da respectiva ATA de Registro de Precos;

b) quando a empresa der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente de registro de precos;

¢) quando nao aceitar baixar o preco registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

d) quando ndo comparecer ou deixar de fornecer, no prazo estabelecido, os materiais decorrentes da Ata
de Registro de Precos e a Administracdo ndo aceitar a sua justificativa;

e) em qualquer das hipéteses de inexecugao total ou parcial dos servigos;
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f) quando perder qualquer condicdo de habilitagdo e qualificagao técnica exigida no processo licitatorio;
g) por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela Administracao;

h) quando houver o cometimento reiterado de faltas.

153 Em qualquer das hipdteses acima, concluido o processo, a Administragdo fard o devido
apostilamento na Ata de Registro de Precos e informara aos demais fornecedores a nova ordem de
registro.

15.4 Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigédveis, como os determinados por ato
unilateral da Contratante, serdo formalmente motivados, asseguradas, a Contratada, na segunda
hipétese, a producdo de contraditério e a dedugdo de ampla defesa, mediante prévia e comprovada
intimagdo da intencdo da Administracao para qué, se o desejar, a Contratada apresente defesa no prazo
de 05 (cinco) dias tteis contados de seu recebimento e, em hipétese de ndo acolhimento da defesa,
interponha recurso hierdrquico no prazo de 05 (cinco) dias tteis contados da intimagdo comprovada da
decisdo rescisoria.

15.5. Quanto a sua forma a rescisdo podera ser:

I - Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII do
artigo 78 da Lei no 8.666/93;

IT - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administragao;

III - Judicial, nos termos da legislagao.

16.6 No caso de rescisdao administrativa prevista no art. 77 da lei 8.666/93 ficam assegurados e
reconhecidos os direitos da CONTRATANTE ao ressarcimento de eventuais prejuizos ou Onus
adicionais decorrentes de novas contratagdes ou outros gastos imprevistos, conforme art. 55, inciso IX e
art. 80 da Lei 8.666/93.

16 DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 As proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e o
Municipio ndo serd, em nenhum caso, responséavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatorio.

16.2 A presente Licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Municipio revoga-la,
no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado para conhecimento dos participantes da licitagao.

15.3 As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatdrio.

16.4 A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da Licitacao.

16.5 Apos apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

16.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, firmando-se que s6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
normal na Secretaria de Administracdo e Financas.

16.7 As proponentes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

16.9 As normas que disciplinam este Pregdo Presencial serdo sempre interpretadas em favor da
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ampliacdo da disputa entre as proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao,
a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.10 As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas as proponentes por
qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento.

16.11 A participagao da proponente nesta licitacdo implica a aceitagdo de todos os termos deste Edital.
16.12 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia dtil
subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo do
Pregoeiro em contrario.

16.13 Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais davidas na interpretagdo do presente
Edital e Anexos, deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro através do e-mail: pregao@gaspar.sc.gov.br ou por
escrito e protocolados junto ao Departamento de Compras/Licitacdes, situado no Edificio Edson Elias
Wieser - 2° Andar na Rua Sao Pedro n.° 128 - Centro, CEP 89.110-082 na cidade de Gaspar/SC, em dias
tteis, no horério de expediente.

16.14 Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢des constantes
nas Leis citadas no preambulo deste Edital.

16.15 O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera o
local da realizagdo do certame, considerado aquele a que estd vinculado o Pregoeiro, ou seja, o foro da
Comarca de Gaspar/SC.

16.16 Recomenda-se as licitantes que estejam no local marcado com antecedéncia de 15 (quinze) minutos
do horario previsto para a entrega dos envelopes n.° 01 e 02 e da documentagao de Credenciamento.

16.17 Sao partes integrantes deste Edital:

a) Anexo I - Termo de Referéncia;

b) Anexo II - Proposta de Pregos;

¢) Anexo III - Minuta da Ata de Registro de Precos;
d) Anexo IV - Minuta de Contrato;

e) Anexo V - Modelos/Declaragoes.

O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, fardo parte integrante do
Contrato, independentemente de transcricao.

Gaspar/SC, 16 de agosto de 2017.

PEDRO INACIO BORNHAUSEN JOSE CARLOS DE CARVALHO JUNIOR
Chefe de Gabinete Diretor-Presidente da FME
FELIPE JULIANO BRAZ ANDRE PASQUAL WALTRIK
Procurados Geral do Municipio Secretario Municipal de Agricultura e Aquicultura
ERNESTO HOSTIN CELSO DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Assisténcia Social Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico,

Renda e Turismo
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ZILMA MONICA SANSAO BENEVENUTTI CARLOS ROBERTO PEREIRA
Secretaria Municipal de Educagdo Secretario Municipal da Fazenda e Gestao
Administrativa
JEAN ALEXANDRE DOS SANTOS MARIA BERNADETE TOMAZINI
Secretario Municipal de Obras e Servicos Urbanos Secretaria Municipal de Satide
ALEXANDRE GEVAERD JOSE HILARIO MELATO
Secretario Municipal de Planejamento Territorial Diretor-Presidente do SAMAE
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ANEXO 1
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017
TERMO DE REFERENCIA

1. HISTORICO

1.1 O Municipio de Gaspar, levando em consideracdo a grande frequéncia com que seus servidores,
servidores de 6rgdo conveniados, e seus representantes precisam se deslocar, a fim de representar os
interesses do Municipio, participar de eventos e diversas capacitacdes em ambito nacional, ou
internacional, bem como o deslocamento de Prestadores de Servigos em Geral, usudrios das politicas de
assisténcia social e Palestrantes, concluiu que:

1.2 Para atender ao principio da economicidade, da eficiéncia, da moralidade administrativa, também
buscando a qualidade dos servigos prestados, é imprescindivel a contratacio de uma empresa
especializada na prestacdo de servicos de reserva, marcagao, remarcacdo, emissao, endosso, reembolso e
fornecimento de passagens aéreas e terrestres.

2. OBJETO

2.1 Registro de precos para eventual contratacdo de servicos de agenciamento de viagens para voos
domésticos e internacionais e passagens rodovidrias domésticas, destinados aos 6rgaos e entidades da
Administracdo Puablica Municipal, conforme especificagdes e condi¢gdes constantes deste Termo de
Referéncia e demonstrado na Tabela I, a seguir:

Tabela I:

Valor estimado para o
periodo de 12 meses:
Passagens Aéreas /
Transporte Rodovidrio

Lote Item Descricdo

a) PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS, PARA ROTEIROS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, CONFORME ESPECIFICACOES NESTE
TERMO DE REFERENCIA.

01 R$ 50.000,00

- b) PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES
i DOMESTICOS DE PASSAGENS RODOVIARIAS, PARA

ROTEIROS NACIONAIS, CONFORME ESPECIFICACOES
NESTE TERMO DE REFERENCIA.

R$ 20.000,00

Observagio: DEVERA CONSIDERAR, COMO DE SUA RESPONSABILIDADE, OS SEGUINTES
SERVICOS:

a) Prestacdo de servigos de reserva, emissao, remissao, marcagao, remarcacdo, alteracao, cancelamento,
reembolso e fornecimento de passagens aéreas (nacionais e internacionais);

b) Reserva e emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais, inclusive retorno, por meio de
sistema informatizado online;

¢) Prestacdo de informagdes sobre horarios de voos, conexdes, frequéncia e horarios de partidas e
chegadas;
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d) Orientagao e acompanhamento na obtencdo de vistos e de passaportes, bem como informacgdes sobre a
rede hoteleira nacional e internacional, quando necessario;

e) Atendimento aos servidores municipais em territério nacional e internacional, inclusive para a
obtengao de lugares em voos e garantir conexdes em aeroportos fora de origem;

f) Prestacdo de servigos de reserva, emissao de bilhetes domésticos, remissdo, marcagdo, remarcacao,
alteracado, cancelamento, reembolso e fornecimento de passagens rodoviarias.

2.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos e do contrato decorrente serd de 12 (doze) meses, a
partir de suas assinaturas.

3. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

3.1 O érgao gerenciador da Ata de Registro de Precos serad a Diretoria do Departamento de Compras e
Licitacoes.

3.2 A tabela a seguir apresenta a relacdo de todos os 6rgaos e entidades participantes, num total de 90
(noventa), distribuidos por 6rgados superiores com os quais poderdo utilizar a ATA de Registro de
Precos, podendo ser firmados os contratos para prestagdo dos servicos de agenciamento de viagens.

Tabela II:

DESCRICAO

1 Secretaria da Fazenda e Gestdo Administrativa

1.1 | Secretaria Adjunta da Fazenda e Gestdao Administrativa

1.2 Coordenadoria Geral de Frotas

1.3 | Superintendéncia de Orgamento

14 Diretoria Geral de Finangas

1.5 Assessoria Administrativa

1.6 Assessoria de Cobrancas

1.7 Assessoria de Gestdo Puablica

1.8 Diretoria de Manutencdo

1.9 Diretoria de Patrimonio

1.10 | Diretoria Geral de Gestdo e Convénios

111 | Diretoria Geral de Tecnologia e Informagao

1.12 | Diretoria de Compras e Licitagdes

1.13 | Diretoria de Pessoal

1.14 | Coordenadoria de Servigos

1.15 | Diretoria Geral de Gestdo de Pessoas

1.16 Coordenadoria de Atendimento

1.17 | Superintendéncia de Transito

2 Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito

2.1 Assessoria Administrativa

22 Coordenadoria de Gabinete

2.3 | Coordenadoria Geral do Municipio

2.4  |Superintendéncia de Comunicagdo

2.5 |Diretoria Adjunta de Comunicagdo

2.6 |Superintendéncia de Defasa Civil

2.7  |Superintendéncia de Gestdo Compartilhada
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2.8 Diretoria de Associacdo de Moradores e Mutirdo
2.9 |Superintendéncia do Belchior
210 |Diretoria de Obras do Belchior
3 Procuradoria-Geral do Municipio
3.1 Consultoria Juridica do Municipio
3.2 | Assessoria Administrativa
3.3 |Procuradoria-Adjunta
3.4 |Superintendéncia da Coordenadoria Municipal de Defesa do Consumidor - PROCON
3.5 Coordenadoria do PROCON
4 Secretaria Municipal de Educagdo
41 |Diretoria-Geral Pedagdgica
42 |Diretoria-Adjunta de Educagdo
4.3 Diretoria de Alimentacao Escolar
44 Diretoria de Cultura
4.5 Diretoria Administrativa
4.6 Assessoria Administrativa
4.7 | Diretoria de Administracdo Especial
4.8 Diretoria-Geral Administrativa
5 Secretaria Municipal de Planejamento Territorial
5.1 Diretoria de Habitagao
5.2 | Diretoria de Cadastro e Geoprocessamento
53 Diretoria de Meio-Ambiente
54 Coordenadoria Geral do Meio-Ambiente
6 Secretaria Municipal de Satide
6.1 | Diretoria de Logistica
6.2 Coordenadoria-Geral de Servigos
6.3 Diretoria-Geral de Assisténcia Farmacéutica
6.4 | Coordenadoria-Geral de Servigos de Atendimento Especializado - SAE
6.5 Diretoria-Geral Administrativa
6.6 Diretoria de Controle, Avaliacdo, Regulacdo e Auditoria
7 Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos
71 Diretoria de Obras
7.2 Diretoria Administrativa
7.3 Diretoria de Cemitério
7.4 Coordenadoria-Geral de Almoxarifado
7.5 Diretoria de Servicos Gerais
8 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Renda
8.1 Diretoria Administrativa
8.2 | Assessoria de Desenvolvimento Econémico
8.3 | Coordenadoria-Geral do Sistema Nacional do Emprego - SINE
8.4 | Diretoria de Turismo
8.5 Assessoria de Trabalho e Renda
9 Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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9.1 Coordenadoria de Administracdo e Financas

9.2 Diretoria de Protec¢do Social

9.3 Diretoria-Geral de Assisténcia Social

94 Assessoria de Politicas Socioassistenciais

9.5 Coordenadoria do CREAS

9.6 Coordenadoria do CRAS Casa da Familia - Bela Vista

9.7 | Coordenadoria do CRAS Silvio Schramm - Margem Esquerda

9.8 | Coordenadoria do CRAS Zilda Arns - Gaspar Mirim

9.10 Coordenadoria do Centro de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Maria Hendricks

9.11 | Assessoria de Assuntos para Melhor Idade

10 Secretaria Municipal de Agricultura e Aquicultura

11 Fundacdo Municipal de Esportes e Lazer

11.1 | Diretoria de Esportes

11.2 Assessoria Administrativa

11.3 | Assessoria de Assuntos para Juventude

12 Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto - SAMAE

12.1 | Diretoria de Servigos Externos

12.2 | Assessoria de Comunicacao

12.3 | Gerencia de Residuos Sélidos

12.4 | Diretoria de Pessoal

12.5 | Assessoria Juridica

4. DAS DEFINICOES
4.1 Para perfeito entendimento deste Termo de Referéncia serdo adotadas as seguintes definicoes:

a) Administracdo Direta - Constitui-se dos servigos integrados na estrutura administrativa do Gabinete
do Prefeito e do Vice-Prefeito e das Secretarias Municipais;

b) APM - Administracdo Pablica Municipal: Compreende a Administragdo Direta e Indireta que auxilia
o Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais no exercicio de sua competéncia constitucional, legal e
regulamentar;

¢) Administracdo Indireta - Compreende entidades, dotadas de personalidade juridica prépria,
categorizadas em autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista. Para os fins
deste Termo de Referéncia, estdo contempladas somente as fundagdes;

d) Agéncia de Turismo - Empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacao das atividades de
turismo previstas na Lei n° 12.974/2014. Para os efeitos dessa lei, referidas empresas classificam-se em
“Ageéncias de Viagens” e “Agéncias de Viagens e Turismo”;

e) Central de Atendimento - Unidade da CONTRATADA que objetiva fazer a interface entre o usuéario
da CONTRATANTE. No caso em comento, oferecera suporte especializado, de forma ininterrupta, para
atender as necessidades dos usudrios relacionadas aos servigos contratados;

f) Classe do Voo - E a classe de servico do voo e pode ser classificada em Econdmica, Executiva e
Primeira classe. Aplicada aos voos internacionais;
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g) CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

h) CNSP - Conselho Nacional de Seguros Privados;

i) CPF - Cadastro de Pessoas Fisicas;

j) E-mail - Endereco de correio eletronico;

k) Entidade - Unidade que integra a Administracao Indireta;

1) Fornecedor Registrado - Fornecedor melhor classificado no processo licitatério e com o qual a
Administracao Pablica Municipal firmard a Ata de Registro de Precos;

m) GDS - Global Distribution System: Sistema eletronico utilizado para operacdo e gerenciamento de
cotagdes, reservas, emissoes, alteragdes, cancelamentos e reembolsos de passagens aéreas, intermediando
o processo de compra e fornecimento entre as Agéncias de Turismo e as empresas aéreas;

n) IATA - International Air Transport Association (Associacdo Internacional de Transportes Aéreos) -
Criada por um grupo de empresas aéreas com o objetivo de representa-las em todos os assuntos
relacionados a aviagao;

0) IN - Instrucdo Normativa: Ato regulamentar expedido por autoridade, dispondo normas disciplinares
que deverao ser adotadas pela Administracdo Pablica Municipal;

p) Localizador - Cédigo alfanumérico pelo qual se identifica todos os dados da passagem aérea, tais
como voo, datas, nimero do assento, tipo de tarifa, etc;

q) No-Show - Ndo comparecimento de passageiro no momento do embarque;

r) Orgéio - Unidade integrante da estrutura administrativa da Administragdo Direta e Indireta;

s) Orgdo Gerenciador - Orgao ou entidade da Administragio Publica Municipal responsével pela
conducdo do conjunto de procedimentos para o registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro
de Precos dele decorrente;

t) Passagem Aérea - Documento emitido pelas empresas aéreas (bilhete) e que compreende o trecho de
ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos, nos casos em que represente a contratagdo solicitada;

u) Passagem Rodoviaria - Documento emitido pelas empresas rodovidrias (bilhete) e que compreende o
trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos, nos casos em que represente a contratagao
solicitada;

v) Seguro Assisténcia em Viagem Internacional - Compreende cobertura para acidente ou enfermidade,
incluindo despesas médico-hospitalares, reembolso farmécia e odontolégico, translado e repatriamento
em caso de acidente, doenca ou morte em viagens ao exterior;

w) Tarifa - Valor da passagem aérea ou rodoviaria;
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x) Taxa de Embarque - Valor cobrado para a utilizacdo das instalac¢des, servigos e facilidades oferecidas
pelos aeroportos e rodovidrias;

y) TR - Termo de Referéncia;

z) Tour Code - Codigo fornecido pelas empresas aéreas que identificam o comprador, as condigdes
comerciais e beneficios concedidos na aquisicao de passagens aéreas;

a.a) Trecho - compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexoes ou serem utilizadas mais de uma empresa aérea;

a.b) UF - Unidade da Federacao;

a.c) Unidade Solicitante - Unidade do ambito da estrutura organizacional do érgdo ou entidade da
Administracdo Pablica Municipal;

a.d) Viagem Doméstica Regular - Rota de transporte rodovidrio de passageiros, mantida por empresas
de transporte rodoviario brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de destino localizadas em
territorio brasileiro;

a.e)Viagem Internacional - Trechos cujas cidades de origem e/ou intermediarias e/ou de destino
encontram-se em territorio estrangeiro;

a.f) Viagem Mudltiplos Trechos - Viagem com dois ou mais destinos;

a.g) Viagem Nacional - Trechos cujas cidades de origem, intermediarias e de destino encontram-se em
territorio brasileiro;

a.h) Viagem Ponto a Ponto - Viagem com um s6 destino e retorno a mesma origem;

a.i) Voo Doméstico Regular - Rota de transporte aéreo de passageiros, mantida por empresas aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de destino localizadas em territorio brasileiro;

aj) Voo Internacional Regular - Rota de transporte aéreo de passageiros, mantido por empresas aéreas
brasileiras ou estrangeiras, com cidade de origem e/ou intermediérias e/ou de destino localizadas em
territorio estrangeiro.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. O enquadramento encontra embasamento no paragrafo tnico do artigo 1° da Lei n® 10.520/2002:

Art. 1° Para aquisicdo de bens e servicos comuns poderd ser adotada a licitagdo na
modalidade de pregio, que serd regida por esta Lei.

Pardgrafo uinico. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacoes usuais no mercado.
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6. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. CONDICOES GERAIS:

6.1.1. A Contratada deverd disponibilizar sistema que permita o total controle dos pedidos realizados
pela Contratante, devendo ficar registradas todas as informacgdes e servicos realizados durante a
execucao do contrato.

6.1.2. Para fins desse Termo de Referencia serdo considerados dois tipos de viagem: MULTIPLOS
TRECHOS (nacionais e internacionais) e PONTO A PONTO (nacionais e internacionais).

6.1.2.1. Para VIAGENS MULTIPLOS TRECHOS e PONTO A PONTO, a solicitacdo de cotacdo sera
registrada em formulario pela Contratante encaminhado a Contratada, que cadastrard no referido
sistema o pedido, devendo o sistema organizar fila contendo as demandas pendentes de atendimento
por ordem cronologica dos pedidos.

6.1.2.1.1. A Contratada devera, apds pesquisar as opgdes disponiveis, submeté-las a apreciagdo da
CONTRATANTE, por e-mail, e apés a escolha, solicitagdo de reserva e aprovacdo da Contratante
acessar, o sistema, dando baixa na fila contendo as demandas pendentes.

6.1.2.1.2. Apds a emissdo, os dados da passagem serdo encaminhados, pela Contratada, a UNIDADE
SOLICITANTE, por e-mail.

6.1.3. Para o perfeito cumprimento do objeto, a Contratada deverd dispor de CENTRAL DE
ATENDIMENTO para execucdo dos servicos demandados, podendo as requisi¢des serem realizadas
pelos servidores formalmente designados pela Contratante, através do preenchimento do formulario,
por e-mail ou telefone.

6.1.4. A Contratante deve efetuar a andlise, escolha das opcdes e autorizagdo para aquisigdo levando em
consideracdo as normas vigentes que orientam a emissdo de passagens aéreas, caso haja, orientando a
Contratada sobre seus termos e sobre eventuais alteragoes.

6.1.5. O pedido de cotacdo enviado a CONTRATADA devera conter:

a) namero do pedido;

b) nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e empregado responsavel pela demanda;

d) tipo de viagem: nacional/internacional;

e) tipo de transporte;

f) paises/cidades de origem e destino;

g) datas da viagem;

h) horarios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdao no destino.

6.1.6. Os procedimentos para atendimento das solicitacdes ocorrerdo conforme abaixo:

6.1.6.1 Cotacao:

a) as solicitagdes de cotagdes serdo encaminhadas pela UNIDADE SOLICITANTE por e-mail ou telefone
para a Contratada, contendo as informacgdes dos trechos, datas de possivel embarque e desembarque e
nome do passageiro.

b) em resposta a solicitagdo, a Contratada deve retornar e-mail fornecendo cotacdo com todos os voos
disponiveis para o(s) trecho(s) solicitado(s).

6.1.6.2 Reserva:

a) de posse da cotacdo, a UNIDADE SOLICITANTE fard a escolha do melhor voo, levando em
consideracao as normas vigentes que orientam a emissdo de passagens aéreas e retornara e-mail a
Contratada, solicitando a reserva dos trechos.

6.1.6.3 Emissao:
a) as solicitagdes de emissdao de passagens serdo registradas pela UNIDADE SOLICITANTE e submetida
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a Contratada, que cadastrard, em seu sistema, fila contendo as demandas pendentes de atendimento;
b) Apds a emissdo, os dados da passagem serdo encaminhados pela Contratada a UNIDADE
SOLICITANTE, por e-mail.

6.2 CENTRAL DE ATENDIMENTO

6.2.1 A Contratada deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE
ATENDIMENTO, com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail) e por chamadas
telefonicas, com funcionamento, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

6.2.2 Para recepcionar as demandas por e-mail ou telefone, a Contratada devera manter endereco
eletronico para troca de mensagens por e-mail e sistema telefonico.

6.2.2.1 A Contratada deverd sempre comunicar a Contratante quando atualizar suas informagdes
referentes ao item 6.2.2.

6.2.3 A Contratante devera, em até 07 (sete) dias tuteis apds a assinatura do contrato, disponibilizar a
Contratada, relacdo contendo as seguintes informacdes dos servidores autorizados:

a) nome;

b) e-mail a partir do qual serdo originadas as demandas;

¢) matricula;

d) unidade de vinculagao;

e) cargo/funcao;

f) data de nascimento;

g) namero do CPF.

Observacao: A Contratante devera sempre manter a Contratada atualizada quanto a eventual
modificacdo das informagdes dos servidores autorizados, no que diz respeito ao item 6.2.3, letras “a” “b”
“c”"d” "e” “t” “g” deste Termo de Referencia.

6.2.4 A demanda encaminhada a Contratada, por telefone ou e-mail, devera conter:

a) nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
b) nome e data de nascimento do passageiro;

¢) tipo de viagem: nacional/internacional;

d) tipo de passagem: aérea/rodoviaria

e) cidades de origem e destino;

f) datas da viagem;

g) horarios pretendidos para os voos/horério de inicio do trabalho, evento ou missdo no destino;
h) cépia do documento de identificacao.

6.3 EMISSAO DE BILHETES/PASSAGENS DOMESTICAS
ESTE SERVICO COMPREENDE:

6.3.1 Assessoria: Entende-se por assessoria em marcagdo/aquisicdo de bilhetes/passagens domésticas,
servico prestado pela Contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores opgdes de voos ou
itinerario de 6nibus, quando:

a) Em virtude da localizacdo da cidade de destino, ndo haja opgdes com razoavel tempo de duracdo ou
voos/Onibus diretos - sem escalas ou conexdes. Nestes casos, a Contratada deve apresentar as opgdes
para que seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a APM;

b) Em situacdes em que o nimero de passageiros para o mesmo destino, em virtude de ocorréncia de
evento, semindrio, encontro ou situacdo semelhante, permita a negociacdo de melhores tarifas, ou
fretamento parcial de aeronave/6nibus, visando economicidade & APM.
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6.3.2 Cotacdo: Observadas as disposi¢des dos itens 6.1.2.1 e 6.1.2.2 e seus subitens, o resultado das
cotacdes devera refletir com exatiddo as informacgdes atualizadas de todos os voos/itinerarios
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes.

6.3.2.1 As opgdes de voo/itinerario devem ser discriminadas por trecho, contendo:

a) empresa aérea/rodovidria;

b) Aeroportos/rodovidria das cidades de origem e destino;

¢) duracao estimada do voo/viagem;

d) quantidade e duragdo das escalas se houver;

e) valor do bilhete;

f) valor da taxa de embarque.

6.3.3 Reserva: as reservas das passagens aéreas/rodovidrias serdo requeridas pela UNIDADE
SOLICITANTE, observadas as disposigdes dos itens 6.1.2.1 e 6.1.2.2 e seus subitens, e discriminadas por
trecho, com base nas informagdes de cotagdo contidas na etapa anterior.

6.3.3.1 Quando a solicitacdo for encaminhada via CENTRAL DE ATENDIMENTO, a Contratada
apresentara por e-mail ou telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora de validade da
reserva e demais dados contidos na cotacdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria
aprovacao.

6.3.4 Emissao: A emissdo serd realizada pela Contratada observando as disposi¢des dos itens 6.1.2.1 e
6.1.2.2 e seus subitens.

6.3.4.1 Somente sera autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento
em virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o
valor do bilhete, em uma nova cotacdo, seja menor ou igual ao valor anterior.

6.3.4.2 E EXPRESSAMENTE VEDADA A AQUISICAO DE PASSAGENS OBJETO DESTE TERMO
DE REFERENCIA ATRAVES DE QUALQUER TIPO PROGRAMAS DE PONTUACAO OU
FIDELIDADE (MILHAS, SMILES, DOTZ, ETC).

N

6.3.4.3 As informagdes das passagens emitidas serdo enviadas pela Contratada a UNIDADE
SOLICITANTE, para conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes e envio para o passageiro.
6.3.4.4 As informagdes das passagens aéreas/rodovidrias solicitadas serdo prestadas a UNIDADE
SOLICITANTE por e-mail ou telefone; no primeiro dia til subsequente, a demanda deve ser cadastrado
pela UNIDADE SOLICITANTE os dados do(s) bilhete(s) emitido(s), inclusive a cotacdo realizada pela
Contratada que justificou a escolha do voo/itinerario (mediante recebimento de documentagao
comprobatoéria).

6.4 ALTERACAO DE BILHETES/ PASSAGENS DOMESTICOS

6.4.1 As alteragdes de bilhetes/passagens devem ser precedidas de novas cota¢des e reservas, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracdo do bilhete/passagem ou cancelamento seguido de nova emissao, o
que for mais vantajoso para a APM.

6.4.2 As alteragdes de bilhetes/passagens serdo requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE por e-mail ou
telefone, discriminadas por trecho.

6.4.3 Imediatamente apos a alteracdo que resulte em crédito (situacdo na qual o valor do bilhete original
é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa
do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota de crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE).

Pagina 29 de 58

Rua Sao Pedro, 128, 2° Andar - Edificio Edson Elias Wieser - Centro | 89.110-082 Gaspar/SC | (47) 3331-6300 | www.gaspar.sc.gov.br



ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE GASPAR

CNPJ 83.102.244/0001-02

6.4.4 A Contratada deve gerar com base nas informagdes resultantes da requisicao citada no subitem
6.4.2, relatério mensal de todos os bilhetes/passagens passiveis de reembolso. O relatério deve ser
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de
até 60 (sessenta) dias apos a alteracdo do bilhete, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do bilhete/passagem: nome do passageiro, origem/destino, data da viagem;

c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

6.4.5 A Contratante efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

~_ =

6.5 EMISSAO DE BILHETES INTERNACIONAIS
ESTE SERVICO COMPREENDE:

6.5.1 Assessoria: Entende-se por assessoria em marcagdo de passagens internacionais o servigo prestado
pela Contratada, visando ao auxilio na pesquisa, analise e escolha de melhores opcdes de voos,
observado o disposto no subitem 6.1.5, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham
trechos internacionais.

6.5.2 Cotacao: Observadas as disposigdes dos itens 6.1.2.1 e 6.1.2.2 e seus subitens, o resultado das
cotacdes devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas
solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

6.5.2.1 Devem ser observadas, sempre que possivel, as op¢des de ida e volta pela mesma empresa aérea,
visto que esta condicao, em regra, oferece bilhetes aéreos com menor custo.

6.5.2.2 O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados do pedido de cotacdo,
as seguintes informagdes:

a) empresas aéreas;

b) datas, horarios e aeroportos de partida e chegada;

¢) duragdo dos voos;

d) quantidade de escalas/conexdes dos voos, com respectivas cidades, horérios de chegada, de partida,
tempo de duracdo das escalas/conexdes e aeroportos;

e) valores das tarifas das passagens e das taxas de embarque.

6.5.3 Reserva: as reservas das passagens aéreas internacionais serdo requeridas pela UNIDADE
SOLICITANTE, observadas as disposi¢des dos itens 6.1.2.1 e 6.1.2.2 e seus subitens, discriminadas por
trecho, com base nas informacdes das cotacdes descritas na etapa anterior.

6.5.3.1 Quando a solicitacdo for encaminhada via CENTRAL DE ATENDIMENTO, a Contratada
apresentara por e-mail ou telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora de validade da
reserva e demais dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necesséria
aprovacgao.

6.5.3.2 Além da escolha dos voos, a UNIDADE SOLICITANTE deve informar os seguintes dados para a
criagdo da reserva:

a) dados do passaporte do passageiro (ntimero, 6rgao emissor, data de emissdo, data de validade);

b) dados do visto, caso seja exigéncia do pais de destino ou de algum dos paises em que haja conexao.

6.5.4 Emissao: A emissdo serd realizada pela Contratada observada as disposi¢cdes dos itens 6.1.2.1 e
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6.1.2.2 e seus subitens.

6.5.4.1 Somente sera autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento
em virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o
valor do bilhete, em uma nova cotacdo, seja menor ou igual ao valor anterior.

6.5.4.2 E EXPRESSAMENTE VEDADA A AQUISICAO DE PASSAGENS OBJETO DESTE TERMO
DE REFERENCIA ATRAVES DE QUALQUER TIPO PROGRAMAS DE PONTUACAO OU
FIDELIDADE (MILHAS, SMILES, DOTZ, ETC.).

6.5.4.3 As informagdes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela Contratada a UNIDADE
SOLICITANTE, para conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes e envio para o passageiro.
6.5.4.4 As informacdes das passagens aéreas serdo prestadas a UNIDADE SOLICITANTE por e-mail ou
telefone; no primeiro dia util subsequente, a demanda deve ser cadastrada pela UNIDADE
SOLICITANTE, vinculando os dados do(s) bilhete(s) emitido(s), inclusive a cotagdo realizada pela
Contratada que justificou a escolha do voo (mediante recebimento de documenta¢do comprobatoria).

6.5.5 Emissao de SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL

6.5.5.1 Providenciar, quando solicitado pela Contratante, em até 08 (oito) horas ap6s a emissdao do bilhete
internacional, no minimo 03 (trés) cotacdes de SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM
INTERNACIONAL, com seguradoras, para aprovacdo do custo e autorizacdo da emissdo pela
CONTRATANTE, observando as regras e as coberturas previstas na Resolugdo CNSP n° 315/2014.
6.5.5.2 Emitir a apolice/voucher, no prazo de 03 (trés) horas ap6s autorizacao pela Contratante.

6.55.3 Os servicos de emissio de SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL
compreendem a cota¢do, emissao, reemissao e cancelamento.

6.6 ALTERACAO DE BILHETES INTERNACIONAIS

6.6.1 As alteracdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagdes e reservas, visando subsidiar a
decisao sobre a alteracao do bilhete ou cancelamento, seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso
para a APM.

6.6.2 As alteragdes de passagens aéreas serdo requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE por e-mail ou
telefone, discriminadas por trecho.

6.6.3 Caso a alteragdo possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada recebera solicitacdo de
nova assessoria para indicagdo das opgdes que melhor atendam a viagem do servidor a servigo da APM.
6.6.4 Imediatamente apos a alteracdo que resulte em crédito (situacdo na qual o valor do bilhete original
é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos qual a Contratante tem direito para que seja efetuada a glosa
do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE).

6.6.5 A Contratada deve gerar, com base nas informacdes resultantes da requisicdo citada no subitem
acima, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado
juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60
(sessenta) dias apos a alteracdo do bilhete, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

6.6.6 No caso de reembolso de SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL, o relatério
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devera conter ainda: o nome do passageiro, o nimero da proposta/requisicdo de viagem, o nimero da
apolice/voucher, o valor do prémio, eventuais encargos, correcdes ou taxas a serem deduzidos e o total
liquido.

6.6.7 A Contratante efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

6.7 CANCELAMENTO DE BILHETES/PASSAGENS DOMESTICOS E INTERNACIONAIS
ESTE SERVICO COMPREENDE:

6.7.1 Cancelamento originado pela extin¢gdo da demanda.

6.7.1.1 A informagao de cancelamento sera fornecida pela Contratante a CENTRAL DE ATENDIMENTO
da Contratada, por telefone ou e-mail, com base nas informacdes dos bilhetes emitidos.

6.7.1.2 Apods o recebimento da informacdo acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do(s)
bilhete(s) no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de NO-
SHOW.

6.7.1.3 Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes
passiveis de reembolso.

6.7.2 Cancelamento originado de demanda de alteracao: ocorre em duas situagdes:

a) Analisadas as cotagdes citadas nos subitens 6.4.1 e 6.6.1, a UNIDADE SOLICITANTE verifica que ha
melhor relacdo custo x beneficio com nova emissao, e ndo com a alteragao do bilhete;

b) Inexisténcia de voos/itinerdrios que permitam a alteracdo do bilhete j& emitido.

6.7.2.1 Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete original e iniciar o
processo de emissdao novamente, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo do trecho
pretendido, para escolha da melhor opgao e posterior aprovagdo, cabendo nesse caso cobranga de
remuneracdo pela nova emissdo.

6.7.2.2 A informacdo de cancelamento sera fornecida pela Contratante a CENTRAL DE ATENDIMENTO
da Contratada, por telefone ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

6.7.3 Reembolso: Imediatamente ap6s o cancelamento, a Contratada devera requerer imediata e
formalmente o reembolso dos valores aos qual a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa
do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE).

6.7.3.1 A Contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisicdo citada no subitem
acima, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado
juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60
(sessenta) dias apds o cancelamento do bilhete, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

6.7.3.2 A Contratante efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

7 DOS VALORES ESTIMADOS

7.1 A circulacdo financeira anual estimada é da ordem de R$ 70.000,00 (setenta mil reais), que
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corresponde ao somatodrio dos valores abaixo descritos:

7.1.1 O valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) corresponde a PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO
DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, PARA ROTEIROS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, CONFORME
ESPECIFICACOES NESTE TERMO DE REFERENCIA.

7.1.2 O valor de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) corresponde a PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE
BILHETES DOMESTICOS DE PASSAGENS RODOVIARIAS, PARA ROTEIROS NACIONAIS, CONFORME
ESPECIFICACOES NESTE TERMO DE REFERENCIA.

8 DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdo realizados mensalmente, mediante apresentacdo de fatura.

8.1.1 A fatura mensal devera ser apresentada discriminando, separadamente:

(a) os valores devidos referentes ao agenciamento de viagens (separadamente por item de servigo)
(b) os valores devidos as empresas aéreas/rodovidrias.

(c) eventuais reembolsos.

(d) créditos.

(e) valores devidos relacionados a SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL.

8.1.2 A fatura dos servigos prestados deverd ser apresentada, tanto em papel quanto em arquivo
eletronico, em até 5 (cinco) dias apds o encerramento do més, acompanhadas das correspondentes
faturas/notas fiscais emitidas pelas empresas aéreas/rodovidrias a Contratada, para que a Contratante
possa realizar as devidas verificagdes e conferéncias e, ndo havendo problemas, emitir os aceites
definitivos para o pagamento correspondente, discriminando as informagdes necessérias para efetivagao
das retengdes e recolhimentos dos tributos, conforme estabelecido na legislagao vigente.

8.1.3 A fatura também devera destacar os valores devidos em funcgdo da substituicdo tributaria, para
cada beneficiario dos créditos.

8.2 O pagamento serd efetuado mensalmente pela CONTRATANTE no prazo de 15 (quinze) dias
contados da apresentacido da fatura contendo o detalhamento dos servicos executados no més anterior,
através de ordem bancdria para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela
CONTRATADA.

8.3 A Contratada devera fornecer a fatura mensal em endereco estipulado pela Contratante.

8.4 A fatura, incluindo-se seu detalhamento, deverda conter todas as informagbes necessarias a
conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os pregos contratados, ndo podendo incluir
servigos relativos a outros contratos ou facilidades ndo contratadas.

8.5 Os servigos, cujo detalhamento ndo contiver as informagdes minimas que permitam a sua correta
identificacdo serao considerados como cobrancas indevidas e ndo serdo pagos.

8.6 Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada e a contagem do prazo
para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da fatura devidamente corrigida.

8.7 Sendo identificada cobranca indevida ap6s o pagamento da fatura, os fatos serdo informados a
Contratada, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo documento de cobranca.

8.8 O aceite dos servigos prestados por forca desta contratacdo serd feito mediante ateste das faturas,
correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente utilizados. Em hipdtese alguma serdao pagos
servicos nao utilizados.

8.9 Apds o encerramento do contrato, os servigos utilizados deverdo ser cobrados no prazo méximo de
60 (sessenta) dias.

8.10 Havendo erro na apresentacao da fatura ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacdo da situacéo,
ndo acarretando qualquer 6nus a Contratante.

8.11 Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida.
8.12 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento;

8.13 Antes de cada pagamento a Contratada sera realizada consulta para verificar a manutencdo das
condicoes de habilitacdo exigidas no edital.

8.13.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

8.13.2 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.13.3 Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

8.13.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagao.

8.13.5 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da Contratante, ndo sera
rescindido o contrato em execuc¢do com a Contratada.

8.14 Quando do pagamento serd efetuada a retencado e recolhimento de tributos e contribuicoes previstas
na legislacdo aplicavel.

9 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes das contratagdes correrao a conta dos recursos consignados no Orcamento
do Municipio de Gaspar/SC para despesas com aquisi¢do de passagens aéreas e rodovidrias de cada um
dos 6rgaos e entidades participantes.

10 DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 O inicio da prestagao de servigos para os Orgaos Participantes devera ocorrer imediatamente apos a
assinatura da ATA de Registro de Precos ou dos contratos oriundos da Ata de Registro de Precos.

10.2 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da APM a continuidade do contrato.

11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece o Contrato.

11.2 Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo com esta

proposigao.

11.3 Acompanhar a prestacdo dos servigos e a execucdo do contrato por meio de servidores

especialmente designados para atuar como Fiscal do Contrato e realizar a gestdo contratual através do

servidor designado como Gestor do Contrato, que aplicara as san¢des administrativas quando cabiveis,
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assegurando a Contratada a ampla defesa e o contraditorio.

11.4 Dirimir as davidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos por intermédio do servidor
formalmente designado para a gestdo do contrato, que de tudo dara ciéncia a Administragao, conforme
artigo 67 da Lei n® 8.666,/1993.

11.4.1 Disponibilizar a Contratada, em até 07 (sete) dias tteis apds a assinatura do contrato, documento
contendo as seguintes informacdes do servidor gestor do contrato:

a) nome;

b) matricula;

¢) unidade de vinculacao;

d) cargo/funcao;

e) namero do CPF.

11.5 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.6 Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

11.7 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicdes estabelecidas no
contrato e anexos;

11.8 Efetuar as retengdes e recolhimentos dos tributos e contribuicbes devidas sobre o valor da fatura
fornecida pela Contratada, na forma da legislagdo vigente.

11.9 Conferir os valores a serem pagos a Contratada comparando-os com os valores constantes das
faturas emitidas pelas empresas aéreas, por meio de cruzamento eletronico de dados ou por conferéncia
manual, integrais ou selecionados por amostragem.

12 OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servigos conforme as especificacdes do contrato, do qual fazem parte o edital e anexos,
bem como a proposta comercial da Contratada, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais.

12.2 Receber, registrar e solucionar ou encaminhar na CENTRAL DE ATENDIMENTO, todas as
solicitacGes de atendimento;

12.2.1 Os empregados receptores das demandas deverao ser qualificados para o completo atendimento e
solucédo das solicitacdes;

12.2.2 As tentativas de contato telefonico com a CENTRAL DE ATENDIMENTO deverdo resultar em
comunicacdo com o atendente em prazo de espera ndo superior a 01 (um) minuto;

12.2.3 As interrupgdes programadas dos servicos telefonicos da CENTRAL DE ATENDIMENTO
deverao ser comunicadas a Contratante com antecedéncia minima de 03 (trés) dias.

12.3 Executar procedimentos de andlise da solicitagdo, procurando atendé-la ainda no primeiro contato,
registrando as requisi¢des e provendo solugdes imediatas, com a utilizacdo de procedimentos formais,
através da CENTRAL DE ATENDIMENTO.

12.4 Acompanhar e controlar o andamento do processo de atendimento até a completa solucdo da
solicitagdo;

12.5 Prestar informacdes requeridas pelos usudrios;

12.6 Responsabilizar-se pela manutencdo, recuperacdo e seguranca dos dados do servico de
agenciamento de viagens;

12.7 Informar a Contratante quando do cumprimento ou ndo do atendimento, estando ele ou ndo dentro
dos prazos previstos no Contrato;

12.8 Atender, no prazo méximo de 4 horas, as solicitacdes de cotacdo, reserva, emissdo, alteracio e
cancelamento de passagens aéreas/rodovidrias nacionais e internacionais.
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12.9 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no contrato.
12.10 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

12.11 Providenciar, em atendimento a solicitagdo da Contratante, as reservas de viagens, devendo
fornecer alternativas vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios
requisitados, bem como adotar as medidas necessarias para confirmagao das reservas.

12.12 Assessorar a Contratante para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos/itineréario,
inclusive tarifas promocionais e outras vantagens que a Contratante possa obter.

12.13 Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado no edital e no
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem incorrecdes resultantes da execucao.

12.14 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27 da Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), ficando a Contratante
autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

1215 Recrutar profissionais habilitados e com conhecimentos especificos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacées em vigor;

12.16 Alocar na execucdo dos servigos, profissional que possua experiéncia na emissdo de passagens
nacionais e internacionais nos sistemas disponibilizados pelas compnahias de tranpsortes aéreo e
rodovidrio;

12.17 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

12.18 Gerenciar e dimensionar a equipe responséavel pela execugdo dos servigos, bem como a logistica
necessaria, levando em conta os quantitativos contratados e os servigos exigidos.

12.19 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo relatar & Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

12.20 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros e/ou a Contratante.

1221 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacio dos servicos, apresentando razdes
justificadoras que serdo objeto de apreciacao pela Contratante.

12.22 Responsabilizar-se pela continua reciclagem do conhecimento de seus funcionérios, de modo a
capacita-los a atender as demandas atuais e futuras da Contratante, bem como as atualizagdes
tecnolégicas que vierem a ocorrer;

12.23 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servicos;

12.24 Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

12.25 Operar com todas as empresas aéreas/rodovidrias que atuam regularmente nos mercados regional
e nacional (doméstico) e com as principais empresas aéreas internacionais.

12.26 Iniciar a prestagao dos servicos para a Contratante imediatamente ap6ds a assinatura do contrato;
12.27 Quando solicitado, fornecer a Contratante os relatdrios de cobranca e detalhamento de emissoes de
passagens gerados por sistema de controle;

12.28 Quando solicitado, fornecer a Contratante os relatérios dos créditos decorrentes de
bilhetes/ passagens nao ndo uitlizados, no periodo que permita a Contratante acompanhar o andamento
das aquisigdes e reembolsos;

12.29 Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversacdes realizadas por meio do servico desta
contratagdo, respeitando as hipéteses e condigdes constitucionais e legais de quebra de sigilo de
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telecomunicacoes;

12.29.1 A quebra da confidencialidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacdo de servigos da
Contratada ensejara a responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras providéncias
nas demais esferas.

12.30 Assinar termo de compromisso com declaracdo de manutencdo de sigilo e respeito as normas de
seguranca vigentes no 6rgdo ou entidade em razao do trabalho vinculado ao contrato assinado. Pela
mesma razdo, a Contratada devera providenciar o termo de ciéncia da declaracdo de manutengdo de
sigilo e respeito as normas vigentes no Orgdo ou entidade, a ser assinado por todos os funcionarios da
Contratada diretamente envolvidos na contratacio.

12.31 Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as empresas aéreas nos respectivos prazos exigidos por
estas, ficando estabelecido que a APM nado responderd, sob qualquer hipédtese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento.

12.32 Repassar a Contratante todos os valores relativos a descontos, bonus, cortesias, tarifas
promocionais ou outros beneficios oferecidos pelas empresas aéreas, ainda que sazonais ou advindos de
meta de movimentacdo de volume atingido pela Contratada em funcdo do contrato.

12.32.1 Para tanto, a Contratante poderd, a qualquer momento, analisar relatérios e documentos
IATA/BSP e das empresas aéreas.

12.33 Reembolsar a APM, em até 60 (sessenta) dias, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e nao
utilizadas (ou alteradas que geraram crédito), deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
empresas aéreas, assim como o crédito relativo aos prémios das apdlices/vouchers de seguro assisténcia
em viagens internacionais cancelados, emitindo Nota de Crédito em favor da Contratante que, por
medida de simplificacdo processual, efetuard desconto dos valores respectivos na prépria fatura mensal
apresentada pela Contratada.

12.33.1 Tal obrigacao de reembolso remanesce mesmo apds o encerramento da vigéncia do contrato,
sendo que, neste caso, a devolucdo do valor a APM se dara mediante o recolhimento de Guia de
Recolhimento do Municipio de Gaspar.

12.34 Dispor de equipe para a CENTRAL DE ATENDIMENTO, cujos servicos serdo executados de
forma ininterrupta, 7 (sete) dias por semana, inclusive sdbados, domingos e feriados, imediatamente
apos a assinatura do contrato.

12.35 Emitir, quando solicitada, a apo6lice/voucher do SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM
INTERNACIONAL.

12.36 Substituir a apélice ou o voucher do SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL
(remarcacao de data ou cancelamento e nova contratagdo) quando solicitado pela Contratante.

12.37 Prover toda a estrutura para atendimento as exigéncias contidas no Termo de Referéncia,

inclusive o espaco fisico.

13 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

13.1 Além das condicdes gerais estabelecidas na legislacdo e normas reguladoras que disciplinam a
participacdo em processos licitatérios para contratagdo de servicos pelos 6rgdos e entidades da APM
relativamente aos aspectos de prova de regularidade fiscal e trabalhista e habilitagdo juridica serdo
exigidas da Agéncia de Turismo as seguintes condicées de qualificacdo técnico-operacional para
participagdo na licitacao:

a) certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo;

b) declaracdo de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional eletronico
habilitado e interligado com as bases de dados e sites das empresas aéreas brasileiras com voos
domésticos regulares e das principais empresas aéreas estrangeiras e dos principais sistemas GDS;
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13.2 E vedada a participacdo de pessoas juridicas que ndo explorem ramo de atividade compativel com o
objeto desta licitagdo.
13.3 Nao serdo permitidas a subcontratagao e a participagdo de empresas em consorcio.

14 CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

141 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessdrios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n°® 8.666,/1993.

14.2 A verificagdo da adequagado da prestacdo dos servicos deverd ser realizada com base nos critérios
previstos no contrato, TR e anexos.

14.3 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste TR e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666/1993.

14.4 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas,
vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nado implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o artigo 70 da Lei n° 8.666/1993.

15 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Precos ou o Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacao falsa, ndo mantiver a proposta, fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e de contratar com a
Unido e sera descredenciada do Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas e demais cominacdes legais.

15.2 Pela recusa em assinar a Ata de Registro de Precos ou o Contrato, no prazo méximo de 10 (dez) dias
tteis, ap0ds a regular convocagdo, a Licitante podera ser penalizada com multa no percentual de 10% (dez
por cento), calculada sobre o valor total estimado referente ao agenciamento de viagens, sem prejuizo da
aplicacdo de outras sangdes previstas.

15.3 A quebra ou violacado do sigilo, a qualquer momento, ensejara a rescisao unilateral do contrato, sem
prejuizo de outras san¢des cabiveis, salvo por ordem judicial, nas hipéteses e na forma que a lei
estabelecer para fins de investigacdo criminal ou instrucdo processual penal.

15.4 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadstro de Fornecedores e, no caso de
suspensao de

licitar, por descumprimento parcial ou total do contrato, a Licitante deverd ser descredenciada por igual
periodo, ou seja, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos, conforme artigo 7° da Lei n® 10.520/2002, sem
prejuizo das multas previstas no instrumento convocatério e das demais cominagdes legais.

155 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera
acarretar, as seguintes sangoes:

a) adverténcia por escrito, quando praticar irregularidades de pequena monta, a critério da
CONTRATANTE, ou se:

al) omitir da fiscalizagdo qualquer anormalidade verificada na execugdo dos servigos;

a2) dificultar a acdo da fiscalizacdo ou o cumprimento de orientagdes e atendimento a solicitacdes da
CONTRATANTE;

b) multa de 0,5% (meio por cento) do valor mensal estimado referente ao agenciamento de viagens, se:
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bl) descumprir o horério estabelecido para atendimento ou as condigdes nele previstas, por ocorréncia;
b2) deixar de atender solicitagdo e orientacdo para definicdo do melhor roteiro, horério e frequéncia de
voos, inclusive quanto a tarifas promocionais, por ocorréncia;

b3) deixar de apresentar documentos comprobatérios das cotacdes realizadas, por ocorréncia;

c) multa de 2% (dois por cento) do valor mensal estimado referente ao agenciamento de viagens, se
realizar cotacdes, reservas, emissoes, alteracdes, cancelamentos ou reembolsos de bilhetes fora das
condigdes e especificagdes estabelecidas neste contrato;

d) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

e) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Puablica.

15.6 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis e previstas na Lei n® 8.666/1993.

15.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666/1993 e subsidiariamente na Lei n® 9.784/1999.

15.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em considerac¢do a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a APM, observado o principio da
proporcionalidade.

15.9 As multas devidas e/ou os prejuizos causados a CONTRATANTE serdao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da CONTRATANTE, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

15.10 As multas serdo recolhidas em favor da CONTRATANTE, no prazo méximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente, ou, quando for o
caso, inscritas na Divida Ativa e cobradas judicialmente.

1511 A recorréncia de faltas ou falhas podera ensejar aplicagdo das demais sangdes previstas na
legislacao vigente, cumulativamente a aplicacdo de multa, observado o disposto no subitem 15.4.

Gaspar, 16 de agosto de 2017.

PEDRO INACIO BORNHAUSEN JOSE CARLOS DE CARVALHO JUNIOR
Chefe de Gabinete Diretor-Presidente da FME
FELIPE JULIANO BRAZ ANDRE PASQUAL WALTRIK
Procurados Geral do Municipio Secretario Municipal de Agricultura e Aquicultura
ERNESTO HOSTIN CELSO DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Assisténcia Social Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico,

Renda e Turismo

ZILMA MONICA SANSAO BENEVENUTTI CARLOS ROBERTO PEREIRA
Secretaria Municipal de Educagao Secretario Municipal da Fazenda e Gestao
Administrativa
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JEAN ALEXANDRE DOS SANTOS MARIA BERNADETE TOMAZINI
Secretario Municipal de Obras e Servicos Urbanos Secretaria Municipal de Satide
ALEXANDRE GEVAERD JOSE HILARIO MELATO
Secretario Municipal de Planejamento Territorial Diretor-Presidente do SAMAE
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ANEXO II
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017
PROPOSTA DE PRECO

Razio Social:
CNPJ:

Endereco:
Cidade/UF: CEP:
Telefone(s):

E-mail(s):

ESTA LICITACAO E DESTINADA PARA PARTICIPACAO GERAL DOS INTERESSADOS.

P % DESCONTO | % DESCONTO
LOTE ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS MINIMO OFERTADO
PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, PARA
01 ROTEIROS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, 2,33%
CONFORME ESPECIFICACOES NESTE TERMO
01 DE REFERENCIA.
- PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE
BILHETES DOMESTICOS DE PASSAGENS
02 RODOVIARIAS, PARA ROTEIROS NACIONAIS, 1,5%
CONFORME ESPECIFICACOES NESTE TERMO
DE REFERENCIA.
Assinatura do Responséavel Legal
Dados para Depésito Bancario:
|Banco:
Agéncia: Digito:
Conta: Digito:
Dados do Responsavel pela Assinatura do Contrato:
Nome:
CPF e RG:

Pagina 41 de 58

Rua Sao Pedro, 128, 2° Andar - Edificio Edson Elias Wieser - Centro | 89.110-082 Gaspar/SC | (47) 3331-6300 | www.gaspar.sc.gov.br




ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE GASPAR

CNPJ 83.102.244/0001-02

ANEXO III
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017

MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2017

Aos dias do més de do ano de dois mil e dezessete, no Departamento de Compras e
Licitacdes da Prefeitura Municipal de Gaspar, localizado no Edificio Edson Elias Wieser (2° andar),
situado na Rua Sao Pedro, n® 128, Centro, no municipio de Gaspar, estado de Santa Catarina, CEP
89.110-082, em face da classificacdo das propostas apresentadas no Pregdo Presencial n° 73/2017,
Processo Administrativo n® 152/2017 e Registro de Precos n° __ /2017, na Ata de julgamento de pregos,
RESOLVE registrar os precos da empresa vencedora, nas quantidades estimadas, de acordo com a
classificagdo por ela alcancada, atendendo as condicdes previstas no Edital de Licitagao e seus Anexos, e
em conformidade com as disposicdes a seguir.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para eventual contratacdo de servigos de
agenciamento de viagens, conforme especificagdes e exigéncias constantes no Anexo I (Termo de
Referéncia) e Anexo II (Proposta de Pregos Modelo) do Edital Pregao Presencial n° 73/2016.

1.2. Detalhamentos do objeto constam no Edital, seus anexos, documentos e proposta comercial e de
precos da empresa classificada em primeiro lugar e os demais fornecedores que tiveram seus percentuais
de descontos registrados para a formacdo de cadastro de reserva, que sdo parte integrante desta Ata,
independentemente de transcricdo, a fim de atender ao quantitativo total estimado para a contratagdo.
1.3. Este instrumento ndo obriga o Municipio a firmar contratagdes nas quantidades estimadas, podendo
ocorrer licitacdes especificas para aquisicdo do objeto, obedecidas a legislacdo pertinente, sendo
assegurada ao fornecedor registrado a preferéncia, em igualdade de condigdes.

2. DOS QUANTITATIVOS, PERCENTUAL E FORNECEDOR CLASSIFICADO

2.1. Ficam registrados, para contratacdes futuras, os quantitativos estimado e Percentual de desconto do
seguinte fornecedor classificado:

RAZAO SOCIAL, N° CNPJ E ENDERECO COMPLETO DA EMPRESA

Preco

Item | Numero | Quantidade | Unidade Descri¢ao dos Produtos Marca N
Unitario

3. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.1. A vigéncia da Ata de Registro de Preco serd de 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura,
nao podendo ser prorrogada, com eficicia legal apds a da data da publicacdo do seu extrato no Diario
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Oficial dos Municipios de Santa Catarina - DOM/SC, tendo inicio e vencimento em dia de expediente,
devendo-se excluir o primeiro e incluir o altimo.

3.2. Esta Ata de Registro de Precos poderd ser utilizada pelo Orgao Gerenciador e pelos Orgaos
Participantes, durante sua vigéncia.

4. DO ORGAO GERENCIADOR

4.1. A Diretoria do Departamento de Compras e Licitacdes serd o Orgdo Gerenciador desta Ata de
Registro de Precos, cabendo-lhe a prética de todos os atos de controle e administragdo do Sistema de
Registro de Precos previstos no Decreto n° 1.731/2007 especificamente o que segue:

a) Disponibilizar a ata de registro de precos aos 6rgaos participantes;

b) Gerenciar a ata de registro de precos;

¢) Conduzir eventuais renegocia¢des dos pregos registrados;

d) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes de infracdes no
procedimento licitatério;

e) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de precos; e

f) Fazer o controle permanente da variacdo dos precos do mercado, de forma a comprovar que os pregos
registrados permanecem compativeis com os praticados no mercado.

5. DOS ORGAOS PARTICIPANTES E ADESAO

5.1. Os Orgaos Participantes e as quantidades para o Registro de Precos constam nos Anexos I do Termo
de Referéncia.

5.2 Caberd aos 6rgaos participantes a pratica dos seguintes atos:

a) Apresentar manifestacdo formal de interesse em participar do registro de precos, providenciando o
encaminhamento ao 6rgdo gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando
couber, cronograma de contratagdo e respectivas especificagdes ou termo de referéncia ou projeto bésico,
nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, adequado
ao registro de precos do qual pretende fazer parte;

b) Garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam formalizados e aprovados
pela autoridade competente;

¢) Manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da
realizacdao do procedimento licitatorio;

d) Tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais alteracdes, para o correto
cumprimento de suas disposicoes;

e) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagao
as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador;

f) Deverao incluir, nas rotinas de fiscalizagdo e controle, a conferéncia dos valores pagos as agéncias de
viagens com os valores constantes das faturas emitidas pelas companhias aéreas, por meio de
cruzamento eletronico de dados ou por conferéncia manual dos dados, integrais ou selecionados por
amostragem.

6. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

6.1. Os fornecedores detentores dos precos registrados deverdo cumprir o compromisso firmado por
intermédio do presente instrumento, nos termos dispostos no Decreto n® 1.731/2007 e alteragdes
posteriores, no Edital de Pregdo e seus anexos e em sua proposta comercial e cumprir, integralmente,
todas as clausulas e condi¢des constantes dos contratos firmados, sob pena de revogacdo da presente Ata

de Registro de Precos, sem prejuizo das aplicagdes das penalidades cabiveis.
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7. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

7.1. O fornecedor detentor do preco registrado podera ser convidado a firmar contrataces de prestacao
de servicos sendo necessaria a assinatura de um Contrato com o titular do Orgao Participante ou
entidade CONTRATANTE, apés a autorizagao da despesa e emissao da respectiva Nota de Empenho.
7.2. O prazo para assinatura do Contrato por parte do fornecedor registrado serd de 05 (cinco) dias tteis,
a contar da notificagéo feita pelo Orgao Participante, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.3. Todo Contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos deverd ser assinado no prazo de
validade da Ata de Registro de Pregos.

8. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

8.1. O fornecedor terd seu prego cancelado da Ata de Registro de Precos quando:

a) descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

b) nado assinar o Contrato no prazo estabelecido pela Diretoria do Departamento de Compras e Licitacoes
ou pelos 6rgdos participantes;

¢) ndo aceitar reduzir seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado;

d) sofrer as sangdes previstas nos incisos III ou IV do caput do artigo 87 da Lei n°® 8.666/93 ou no artigo
7° da Lei n° 10.520/02.

e) ndo mantiver as condi¢cdes de habilitagdo durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, salvo o
porte da empresa.

8.2. Ocorrendo quaisquer das hipoteses previstas nas alineas “a”, “b”, “d” e “e” supra, a Diretoria do
Departamento de Compras e Licitagdes instaurara processo administrativo especifico visando o
cancelamento do registro, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.3. O cancelamento do Registro de Precos poderé ocorrer por razdo de interesse publico ou a pedido do
fornecedor, a vista de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados.

8.4. A Ata de Registro de Precos sera cancelada automaticamente:

a) por decurso do prazo de vigéncia;

b) quando nao restarem fornecedores registrados.

8.5. Em qualquer das hipodteses de cancelamento, o 6rgao gerenciador comunicara o cancelamento do
registro do fornecedor aos érgdos participantes, se houver.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara a aplicacdo das penalidades estabelecidas
no Edital e no Termo de Referéncia.

9.2. E da competéncia da Diretoria do Departamento de Compras e Licitacgdes a aplicacio das
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta Ata de Registro de Precos, exceto nas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgaos participantes, caso em
que cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacao da penalidade.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.
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10.2. A ata de realizagdo da sessao publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada a esta Ata
de Registro de Precos.

10.3. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposigdes:

a) Todas as alteracdes que se fizerem necessdrias serdo registradas por intermédio de lavratura de Termo
Aditivo a presente Ata de Registro de Pregos;

b) um extrato da Ata de Registro de Precos deverd ser publicado na imprensa oficial, no prazo maximo
de 10 (dez) dias tuteis, contados da data de inicio da validade do registro.

10.2. Os contratos decorrentes desta Ata de Registro de Precos poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

11. DO FORO
11.1. Para dirimir as questdes oriundas desta Ata de Registro de Pregos serd competente o Foro da

Comarca de Gaspar/SC.

Gaspar/SC, de de20 .
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ANEXO IV
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 73/2017

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° SAF - /2017

CONTRATO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE GASPAR E A
EMPRESA...

MUNICIPIO DE GASPAR, Estado de Santa Catarina, com
sede na Rua Coronel Aristiliano Ramos n°® 435, Praca Getalio Vargas - Centro, inscrito no CNPJ sob n°
83.102.244/0001-02, neste ato representado pelo Prefeito, sesnhor KLEBER EDSON WAN-DALL, que
este subscreve, daqui para frente denominado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa
com sede na cidade de , Estado de , na , n° - Bairro ____, inscrita no
CNPJ sob o n° , neste ato representada pelo senhor portador do CPF n° que
também subscreve, doravante denominada de CONTRATADA, devidamente autorizado nos autos do
Processo de Licitacao - Pregao Presencial n°® 63/2017, tém entre si justo e contratado o que segue:

1. OBJETO DO CONTRATO

1.1. Constitui objeto deste a contratacdo de servigos de agenciamento de viagens para futura aquisicdo de
passagem aérea e rodovidria, na forma disposta no processo administrativo de licitagao n°® 152/2016,
Edital de Pregao n°® 73/2016 e no Anexo I (Termo de Referéncia).

1.2. O regime de execugdo do presente contrato é o de empreitada por Maior Oferta - obtida pelo maior
percentual de desconto.

1.3. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregédo e seus anexos, a Ata de Registro de Precos e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.4. Nao sera admitida & CONTRATADA, na execuc¢do do contrato subcontratar os servigos,
permanecendo a ela a responsabilidade integral pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenagdo das atividades, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo
rigoroso cumprimento das obrigacées contratuais correspondentes ao objeto.

2. VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses e iniciar-se-a na data de sua assinatura,
podendo, por interesse da Administra¢do, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, com vistas a
obtengdo de precos e condigdes mais vantajosas para a Administracdo, observando-se o limite
estabelecido no inciso Il do art. 57 da Lei n.° 8.666/93.
2.2. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
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23. A prorrogacdo contratual poderd ser efetuada quando comprovadamente vantajosa para a
Administracdo, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e observados os seguintes
requisitos:

a) os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) a Administracdo mantenha interesse na realizacao do servigo;

) a contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao;

d) o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administragdo.

2.4. Toda prorrogacdo de contratos sera precedida da realizagdo de pesquisas de mercado, ou outro meio
que possa comprovar a vantajosidade do contrato a fim de assegurar a manutencado da contratacdo mais
vantajosa para a Administracdo, em relacdo a realizagdo de uma nova licitagao.

2.5. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando:

a) A Contratada tiver sido declarada inidonea ou suspensa no d&mbito do Municipio de Gaspar/SC ou do
proéprio 6rgao contratante, enquanto perdurarem os efeitos;

b) A Contratada ndo mantiver, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

3. PRECO
3.1. A Maior Oferta - obtida pelo maior percentual de desconto, é de:

(descrever itens — quantidade — Percentual de desconto ofertado)

4. DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria,
prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio de 20......., na classificacdo abaixo:

Gestio/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. PAGAMENTO
5.1 O pagamento sera efetuado mensalmente pela CONTRATANTE no prazo de 15 (quinze) dias
contados da apresentagdo da fatura contendo o detalhamento dos servicos executados no més anterior,

através de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela
CONTRATADA.

6. GARANTIA DO CONTRATO
6.1. Para assinatura do Contrato, a empresa nao prestara garantia.

7. REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO
7.1. O regime de execucdo dos servicos serd pela Maior Oferta - obtida pelo maior percentual de
desconto.
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72. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666,/1993.

7.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdao dos servicos devera ser realizada com base nos critérios
previstos no contrato, TR e anexos.

7.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacoes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste TR e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666,/1993.

7.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o artigo 70 da Lei n° 8.666/1993.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece o Contrato.

8.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo com esta
proposigao.

8.1.3. Acompanhar a prestagdo dos servicos e a execucdo do contrato por meio de servidores
especialmente designados para atuar como Fiscal do Contrato e realizar a gestdo contratual através do
servidor designado como Gestor do Contrato, que aplicara as sangdes administrativas quando cabiveis,
assegurando a Contratada a ampla defesa e o contraditoério.

8.1.4. Dirimir as davidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos por intermédio do servidor
formalmente designado para a gestdo do contrato, que de tudo dara ciéncia a Administragao, conforme
artigo 67 da Lei n® 8.666,/1993.

8.1.5. Disponibilizar a Contratada, em até 07 (sete) dias tteis ap6s a assinatura do contrato, documento
contendo as seguintes informacdes do servidor gestor do contrato:

a) nome;

b) matricula;

¢) unidade de vinculagao;

d) cargo/funcao;

e) namero do CPF.

8.1.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.7. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.1.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas
no contrato e anexos;

8.1.9. Efetuar as retengdes e recolhimentos dos tributos e contribuicdes devidas sobre o valor da fatura
fornecida pela Contratada, na forma da legislacdo vigente.

8.1.10. Conferir os valores a serem pagos a Contratada comparando-os com os valores constantes das
faturas emitidas pelas empresas aéreas, por meio de cruzamento eletrénico de dados ou por conferéncia
manual, integrais ou selecionados por amostragem.

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.2.1. Executar os servigos conforme as especificagdes do contrato, do qual fazem parte o edital e anexos,
bem como a proposta comercial da Contratada, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
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cumprimento das clausulas contratuais.

8.2.2. Receber, registrar e solucionar ou encaminhar na CENTRAL DE ATENDIMENTO, todas as
solicitacGes de atendimento;

8.2.3. Os empregados receptores das demandas deverdo ser qualificados para o completo atendimento e
solucédo das solicitagdes;

8.2.4. As tentativas de contato telefonico com a CENTRAL DE ATENDIMENTO deverao resultar em
comunicag¢do com o atendente em prazo de espera ndo superior a 01 (um) minuto;

8.2.5. As interrup¢des programadas dos servigos telefonicos da CENTRAL DE ATENDIMENTO
deverdo ser comunicadas a Contratante com antecedéncia minima de 03 (trés) dias.

8.2.6. Executar procedimentos de analise da solicitagdo, procurando atendé-la ainda no primeiro contato,
registrando as requisi¢cdes e provendo solu¢des imediatas, com a utilizacdo de procedimentos formais,
através da CENTRAL DE ATENDIMENTO.

8.2.7. Acompanhar e controlar o andamento do processo de atendimento até a completa solucdo da
solicitagdo;

8.2.8. Prestar informacdes requeridas pelos usudrios;

8.2.9. Responsabilizar-se pela manutengdo, recuperacdo e seguranca dos dados do servico de
agenciamento de viagens;

8.2.10. Informar a Contratante quando do cumprimento ou ndo do atendimento, estando ele ou nao
dentro dos prazos previstos no Contrato;

8.2.11. Atender, no prazo maximo de 4 horas, as solicitacoes de cotacdo, reserva, emissdo, alteracdo e
cancelamento de passagens aéreas/rodovidrias nacionais e internacionais.

8.2.12. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no contrato.
8.2.13. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao.

8.2.14. Providenciar, em atendimento a solicitagio da Contratante, as reservas de viagens, devendo
fornecer alternativas vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horéarios
requisitados, bem como adotar as medidas necessarias para confirmagao das reservas.

8.2.15. Assessorar a Contratante para definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de voos/itinerério,
inclusive tarifas promocionais e outras vantagens que a Contratante possa obter.

8.2.16. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado no edital e no
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem incorrecdes resultantes da execucao.

8.2.17. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27 da Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), ficando a Contratante
autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.2.18. Recrutar profissionais habilitados e com conhecimentos especificos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacées em vigor;

8.2.19. Alocar na execucdo dos servicos, profissional que possua experiéncia na emissdo de passagens
nacionais e internacionais nos sistemas disponibilizados pelas compnahias de tranpsortes aéreo e
rodovidrio;

8.2.20. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

8.2.21. Gerenciar e dimensionar a equipe responséavel pela execucao dos servigos, bem como a logistica
necessaria, levando em conta os quantitativos contratados e os servigos exigidos.

8.2.22. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
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executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo relatar & Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

8.2.23. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros e/ou a Contratante.

8.2.24. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando razdes
justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pela Contratante.

8.2.25. Responsabilizar-se pela continua reciclagem do conhecimento de seus funcionarios, de modo a
capacita-los a atender as demandas atuais e futuras da Contratante, bem como as atualizagdes
tecnolégicas que vierem a ocorrer;

8.2.26. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servigos;

8.2.27. Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.2.28. Operar com todas as empresas aéreas/rodovidrias que atuam regularmente nos mercados
regional e nacional (doméstico) e com as principais empresas aéreas internacionais.

8.2.29. Iniciar a prestacdo dos servicos para a Contratante imediatamente apés a assinatura do contrato;
8.2.30. Quando solicitado, fornecer a Contratante os relatérios de cobranca e detalhamento de emissoes
de passagens gerados por sistema de controle;

8.2.31. Quando solicitado, fornecer a Contratante os relatérios dos créditos decorrentes de
bilhetes/ passagens nao ndo uitlizados, no periodo que permita a Contratante acompanhar o andamento
das aquisigdes e reembolsos;

8.2.32. Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversagdes realizadas por meio do servico desta
contratagdo, respeitando as hipéteses e condigdes constitucionais e legais de quebra de sigilo de
telecomunicacoes;

8.2.33. A quebra da confidencialidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacdo de servicos da
Contratada ensejara a responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras providéncias
nas demais esferas.

8.2.34. Assinar termo de compromisso com declaracdo de manutencédo de sigilo e respeito as normas de
seguranca vigentes no 6rgdo ou entidade em razao do trabalho vinculado ao contrato assinado. Pela
mesma razdo, a Contratada devera providenciar o termo de ciéncia da declaracdo de manutengdo de
sigilo e respeito as normas vigentes no Orgdo ou entidade, a ser assinado por todos os funcionarios da
Contratada diretamente envolvidos na contratacio.

8.2.35. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as empresas aéreas nos respectivos prazos exigidos
por estas, ficando estabelecido que a APM ndo responderd, sob qualquer hipétese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento.

8.2.36. Repassar a Contratante todos os valores relativos a descontos, bonus, cortesias, tarifas
promocionais ou outros beneficios oferecidos pelas empresas aéreas, ainda que sazonais ou advindos de
meta de movimentacdo de volume atingido pela Contratada em funcdo do contrato.

8.2.37. Para tanto, a Contratante poderd, a qualquer momento, analisar relatérios e documentos
IATA/BSP e das empresas aéreas.

8.2.38. Reembolsar a APM, em até 60 (sessenta) dias, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e nao
utilizadas (ou alteradas que geraram crédito), deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
empresas aéreas, assim como o crédito relativo aos prémios das apdlices/vouchers de seguro assisténcia
em viagens internacionais cancelados, emitindo Nota de Crédito em favor da Contratante que, por
medida de simplificacdo processual, efetuard desconto dos valores respectivos na prépria fatura mensal
apresentada pela Contratada.

8.2.39. Tal obrigacao de reembolso remanesce mesmo apds o encerramento da vigéncia do contrato,
sendo que, neste caso, a devolucdo do valor a APM se dara mediante o recolhimento de Guia de
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Recolhimento do Municipio de Gaspar.

8.2.40. Dispor de equipe para a CENTRAL DE ATENDIMENTO, cujos servicos serdo executados de
forma ininterrupta, 7 (sete) dias por semana, inclusive sdbados, domingos e feriados, imediatamente
apos a assinatura do contrato.

8.2.41. Emitir, quando solicitada, a apoélice/voucher do SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM
INTERNACIONAL.

8.2.42. Substituir a apélice ou o voucher do SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL
(remarcacao de data ou cancelamento e nova contratagdo) quando solicitado pela Contratante.

8.2.43. Prover toda a estrutura para atendimento as exigéncias contidas no Termo de Referéncia,
inclusive o espaco fisico.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. As sangodes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

10. RESCISAO

10.1. A inexecugdo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais
e as previstas na legislagdo aplicavel.

10.2. Implicam em rescisdo deste Contrato, independentemente de interpelacdo judicial, os motivos
elencados no art. 78 da Lei n° 8666/93, assegurado o contraditério e a ampla defesa, com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10.3. A rescisao deste Contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e formal da CONTRATANTE, nos casos enumerado nos incisos I a XII
e XVII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93;

b) Amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE;

¢) Judicial, nos termos da legislacao.

10.4. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XII a XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que
haja culpa da CONTRATADA, serd esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido, tendo ainda direito a pagamentos devidos pela execugao deste Contrato até a data da
rescisao.

10.5. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada
da autoridade competente.

10.6. Caso a CONTRATANTE néo se utilize da prerrogativa de rescindir este Contrato, ao seu exclusivo
critério, podera suspender o fornecimento e/ou sustar o pagamento das notas fiscais/faturas, até que a
CONTRATADA cumpra integralmente a condicdo contratual infringida.

10.7. Este Contrato podera ser rescindido, mediante prévio aviso de, no minimo, 30 (trinta) dias, sem que
caiba o direito a qualquer indenizacdo a CONTRATADA, na hipétese de vir a ser concluido processo
licitatério que a Administracdo venha a desencadear.

10.8. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretard a execucdo dos valores das
multas e indenizacdes a eles devidos, bem como a retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato, até o
limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, além das san¢des previstas neste instrumento.

10.9. A quebra ou violagdo do sigilo telefonico e de dados, a qualquer momento, ensejara a Rescisdo
Unilateral do Contrato, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis, salvo por ordem judicial, nas hip6teses
e na forma que a lei estabelecer para fins de investigacao criminal ou instrugdo processual penal.

11. VEDACOES
11.1. E vedado 8 CONTRATADA:
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a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
b) Interromper a execugdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.

12. ALTERACOES
12.1. Eventuais acréscimos ou supressoes contratuais que se fizerem necessarios contratuais reger-se-ao
pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas cladusulas deste Instrumento serao decididos
pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei
n° 10.520, de 2002 e demais normas Municipais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos
contratos.

14. PUBLICACAO
14.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial do Municipio de Santa Catarina - DOM/SC, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

15. FORO
15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato serd o da
Secao Judicidria de Gaspar/SC.

16. DISPOSICOES FINAIS
16.1. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante Legal da CONTRATADA ‘ Representante Legal da CONTRATANTE

Testemunhas
(no minimo duas)
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ANEXO V - MODELO/DECLARACOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°152/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 73 /2017

Modelo 1
Carta de Credenciamento

Para fins de participacgio no PROCESSO LICITATORIO N° 152/2017 - PREGAO

PRESENCIAL n° 73/2017, a empresa , inscrita no CNPJ n°
com sede na , CEP: , cidade de estado de ,
Telefone: , e-mail , neste ato representado pelo Sr.(a) ,
portador da cédula de Identidade n° e do CPFn°
CREDENCIAMOS O (A):
Sr.(a) ,  portador(a) da Cédula de  Identidade n°
e CPF sob n° , residente/domiciliado na
, CEP: , cidade de , estado de Telefone: , e-
mail

Para participar desta Licitagdo na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe
poderes para exercer os direitos e assumir obrigacdes em nome desta empresa com poderes especificos
para:

a) Pronunciar-se em nome da empresa durante todo o processo Administrativo;

b) Firmar Declaracdes, ATAS e demais documentos;

¢) Formular propostas e firmar proposta de precos;

d) Ofertar lances verbais;

e) Apresentar e firmar recursos e impugnacoes;

f) Firmar contratos e ATA de Registro de Pregos;

g) Praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

, em de de 2017.
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Carimbo e assinatura do credenciante.
(OBRIGAT()RIO O RECONHECIMENTO DE FIRMA POR AUTENTICIDADE OU SEMELHANCA)
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ANEXO V - MODELO/DECLARACOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°152/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 73 /2017

Modelo 2
Declaragao para Habilitagdo

Para fins de participacio no PROCESSO LICITATORIO N° 152/2017 - PREGAO
PRESENCIAL n° 73/2017, a empresa , inscrita no CNPJ n°

com sede na , CEP: , cidade de estado de

neste ato representado pelo Sr.(a) portador da cédula de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA sob as penas da lei, e de consequente inabilitagdo no referido processo licitatério

que:

a) Conhecemos e concordamos, sem qualquer restricdo, com todas as condicdes e
especifica¢des técnicas e operacionais estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) Nossa empresa atua no ramo de atividade objeto do Edital de Licitacdo, conhecendo as
peculiaridades deste ramo de atividade, tendo condigdes de fornecer os produtos e/ou
prestar os servicos conforme condigdes e especificagdes técnicas e operacionais exigidos
no Edital e seus Anexos;

c) Nossa empresa possui ou providenciard, caso vencedora da licitacdo todos os
equipamentos e materiais necessarios para o fornecimento dos produtos ou prestacdo dos
servigos, possuindo pessoal e mdo de obra com a qualificagdo necessédria para cumprir
todas as obrigacoes estabelecidas no Edital e seus Anexos;

d) Nossa empresa atende a todos os requisitos de habilitacdo e qualificagdo técnica exigidos
no Edital de Licitacao; exceto quanto a regularidade fiscal, uma vez que nossa empresa se
enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos da Lei
Complementar n° 123 /2006%;

e) Nossa empresa ndo estd cumprindo penalidade administrativa de suspensao temporéaria

de participacdo em licitacdo, nem impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados,

' CASO A EMPRESA SE ENQUADRE NA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
MATER ESTA FRASE.
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Distrito Federal ou Municipios, nem foi declarada inidonea;
f) Nossa empresa ndo mantém no quadro de pessoal, salvo na condicdo de aprendiz, na
forma da legislacdo especifica, menores de 18 (dezoito) anos trabalhando em horario

noturno ou em atividade perigosa ou insalubre;

, em de de 2017.

Carimbo, assinatura e CPF do representante legal.
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ANEXO V - MODELO/DECLARACOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 73 /2017

Modelo 3

Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Para fins de participacdo no PROCESSO LICITATORIO N° 152/2017 - PREGAO PRESENCIAL n°
73/2017, a empresa , inscrita no CNPJ n°

, CEP: , cidade de
portador da cédula de Identidade n° e do CPF n°

com sede na

estado de , neste ato

representado pelo Sr.(a)

DECLARA cumprir plenamente os requisitos para se enquadrar como Microempresa ou

Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006, e
alteragoes, e ainda usufruir dos beneficios concedidos devido a tal condigao.
DECLARAMOS ainda que estamos cientes da responsabilidade administrativa, civil e criminal de tal

declaracao.

, em de de 2017.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V - MODELO/DECLARACOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 152/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 73 /2017

Modelo 4

Declaracao de Idoneidade

Para fins de participacdo no PROCESSO LICITATORIO N° 152/2017 - PREGAO PRESENCIAL n°

73/2017, a empresa , inscrita no CNPJ] n° neste ato

representado pelo Sr.(a) , portador da cédula de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, sob as penas da lei, que NAO estd cumprindo penalidades de Inidoneidade,
Suspensdo ou Impedimento, ndo pesando contra si Declaracdo de Inidoneidade expedida em face de
inexecucdo total ou parcial de contratos com outros entes ptblicos, nos termos do Artigo 87, inciso IV e
Artigo 88, inciso III da Lei 8666/93 em atendimento ao Artigo 97 da referida Lei para Licitar ou
Contratar com a Administracdo Puablica.

Por ser expressao de verdade, firmamos o presente.

, em de de 2017.

Assinatura do Representante Legal
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