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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/SEMED/2024.

DISPOE SOBRE A GESTAO DE VAGAS E
DEMANDA POR ACESSO DE CRIANCAS
NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
PUBLICO INFANTIL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Secretario Municipal de Educagéo, no uso de suas atribui¢des, objetivando organizar a lista de
pré-matriculas, nas institui¢des mantidas pela Secretaria Municipal de Educagdo de Gaspar, que
oferecem atendimento de Educac¢do Infantil em Centros de Desenvolvimento Infantil para
criangas de quatro meses até completarem seis anos no periodo de 1° de abril do ano que ocorrer
a matricula a 31 de margo do préximo ano. Considerando a necessidade de aperfeigoar o
processo de acesso a Educagdo Infantil na Rede Municipal de Ensino e a conveniéncia de
otimizar o tempo e os recursos humanos da Secretaria Municipal de Educagfo, resolve:

Art, 1° O sistema Pré-Matricula Digital sera a ferramenta de gestfio responsavel pela demanda
por acesso de criangas na Rede Municipal de Ensino Puablico Infantil, no Municipio de
Gaspar/SC.

Art. 2° Para demandas nos Centros de Desenvolvimentos Infantis - CDIs fica definido:

I — O sistema Pré-Matricula Digital serd o sistema que centralizard as informagdes obtidas no
cadastramento sobre as demandas por acesso ao sistema da Rede Publica de Ensino Infantil
Municipal, buscando ofertar vaga em uma das unidades educacionais que mais atenda as
necessidades da familia;

IT - A inscrigdo no sistema de Pré-Matricula Digital s6 poderd ser realizada quando a crianga
completar dois meses de seu nascimento;

IIT - O cadastro para vagas da educagéo infantil deverd ser feito pelos pais e/ou responsavel legal
através da rede mundial de computadores (internet), no endereco on-line:
http://www.gaspar.sc.gov.br/, podera ser realizado por meio de smartphones, tablets,
computadores e outros dispositivos com acesso a internet. Caso os pais e/ou responsdvel legal
ndo tenha acesso a internet podera se dirigir aos Centros de Desenvolvimento Infantil - CDIs
para realizar o cadastramento, com auxilio do Escriturario da Unidade Escolar;

IV — O usudrio podera através do cadastro digital, selecionar dois Centros de Desenvolvimento
Infantil - CDIs de sua preferéncia para concorrer a vaga, sendo a primeira unidade selecionada a
escolha principal, ja a segunda unidade selecionada sera a escolha secundaria (opcional). A
efetivagdo da matricula em uma vaga implica no cancelamento automatico da pré-matricula da
outra unidade selecionada.

V - A convocagédo dos pais e/ou responsdvel legal da crianga sera realizada pela Dire¢do e/ou
Escriturario da Unidade Escolar, por meio de contato telefonico e/ou e-mail, com até trés
tentativas consecutivas, em trés dias e horarios alternados. As tentativas de contato deverdo ser
registradas na ficha de pré-matricula pela Dire¢do e/ou Escriturario da Unidade Escolar;

VI - Apds a convocagdo, os pais e/ou responsavel legal terdo o prazo de trés dias \‘u%&s
consecutivos para efetivar a matricula. Se a Diregdo e/ou Escriturario da Unidade Escolaruido
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conseguirem contato com a familia conforme o inciso V desta Instrugdo Normativa, a crianca
tera sua pré-matricula cancelada no Sistema Pré-Matricula Digital;
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VII - Seré ofertada a vaga integral para as criangas que estdo em atendimento parcial nas
unidades, a partir do momento em que a fila for zerada naquela faixa etdria. Esta lista para a
ampliagdo da carga horéria em periodo integral serd organizada no sistema Pré-Matricula Digital
apos a efetivagdo da matricula em periodo parcial, mediante comprovagdo de trabalho dos pais
c/ou responsavel legal em periodo integral, seguindo os critérios do artigo 7° desta instrugéo
normativa. A inscrigio relativa a pré-matricula para vagas integrais serd realizada pelo
Escriturdrio da Unidade Escolar, mediante manifestagdio dos pais e/ou responsével legal no ato
da matricula em periodo parcial.

VIII - As unidades que atendem exclusivamente com vagas em periodo integral, inclusive as
criangas de quatro a seis anos, as vagas serfio ofertadas por meio do sistema Pré-Matricula
Digital;

Paragrafo unico: Sera possivel visualizar a classificagfo da crianga em tempo real, por meio do
sistema  Pré-Matricula  Digital através do link de acesso ao  sistema
https://gaspar.ieducar.com.br/pre-matricula-digital) A classificagfio poderd sofrer alteragdes
conforme ocorrerem as inscri¢des no sistema Pré-Matricula Digital devido a lista ser dindmica e
organizada por meio dos critérios que envolvem a vulnerabilidade social da familia.

IX - Tera prioridade de acesso a vaga imediata nas instituigdes de Educagdo Infantil, criancas
cujas mées sejam adolescentes.

X - Criangas com deficiéncia obterdo superioridade em sua classificagdo, o calculo para o
ranqueamento sera computado juntamente com os critérios que envolvem a vulnerabilidade
social.

Art. 3° No cadastro digital do sistema Pré-Matricula Digital deverfio constar os campos para o
preenchimento obrigatorio dos seguintes dados:

I — Dados pessoais dos pais e/ou responsavel legal pela crianga (nome completo, CPF, RG,
telefones e e-mail);

Il — Dados pessoais da crianga (nome completo, certidio de nascimento, CPF, data de
nascimento, endere¢o completo);

III - Pais e/ou responsavel legal pela crianga, informar situagdo empregaticia, renda do ntcleo
familiar e nimero de membros do nucleo familiar;

IV — Escolha de dois Centros de Desenvolvimento Infantil - CDIs desejados.

Paragrafo unico: As informagdes fornecidas no cadastramento sdo sigilosas e somente poderdo
ser disponibilizadas aos 6rgédos publicos municipais, estaduais ou federais para elaboragdo de
politicas publicas.

Art. 4° O Sistema Pré-Matricula Digital tem por ObjetIVO organizar os dados referentes as
demandas escolares para que o Poder Publico possa priorizar o atendimento as pessoas ce
mais vulnerabilidade social € econdmica, otimizando o fluxo de demanda e oferta de vagas na,/
Rede Publica de Ensino, garantindo a prestagfo continuada e efetiva desse servigo publico no
processo de solicitagdo de vaga e efetivagdo de matriculas.
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Art. 5° E de responsabilidade da Unidade Escolar garantir o preenchimento das vagas no total
da sua capacidade, observando as legislagdes vigentes.

Art. 6° As informagdes constantes no cadastro eletrénico serdo de inteira responsabilidade dos
pais e/ou responsavel legal, bem como atualizar os seus dados no sistema em virtude de
mudanga de alguma informagdio, e caso sejam inveridicas, os mesmos responderfio, em
conformidade com a legislagéo vigente, sendo a inscrigio cancelada.

Art. 7° A classificacfio se dard na ordem crescente de pontua¢do, da menor para a maior
pontuagdo, obtida a partir da Situag@o e posteriormente da Formula, descritos a seguir:

Situacio Férmula Peso
Pai e mie ndo trabalham (Renda/N° Tot Familia) x Peso = Ponto X1.0
Pai ou mée ndo trabalham (Renda/N° Tot Familia) x Peso = Ponto X1.0
Responsavel nédo trabalha (Renda/N° Tot Familia) x Peso = Ponto X1.0
Pai e mée trabalham (Renda/N° Tot Familia) x Peso = Ponto X0,7
Responsdvel trabalha (Renda/N° Tot Familia) x Peso = Ponto X0,7

Renda/N° Tot Familia x Peso: Soma da renda bruta de todos os membros do ntcleo familiar
dividida pelo nimero de todos os membros do nucleo familiar (incluindo todas as criangas da
familia), multiplicado pelo peso que se refere a situagdo da familia.

Art. 8° Critérios de Desempate: caso haja empate, serfio utilizados os seguintes critérios, na
ordem apresentada:

a) Crianga com maior tempo de inscri¢do na lista de intengdes de vagas — anterioridade da
inscrigéo;

b) Trabalho em periodo integral dos pais e/ou responsavel legal;
¢) Pais e/ou responsavel legal com maior nimero de filhos; e
d) Crianga mais velha.

Pardgrafo unico: Em caso de gémeos ou trigémeos, se uma das criangas for chamada, fica
garantida a vaga do irmao(&) gémeo(a) ou trigémeo(a).

Art. 9° Dos comprovantes de renda do grupo familiar:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, cdpia das paginas de identificagdo do
trabalhador, Gltimo contrato de trabalho e pagina seguinte;

b) Folha de pagamento dos ultimos trés meses;

¢) Guia de recolhimento do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou guia de recolhimento
do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, que comprove a regularidade da
atividade exercida;

d) Cadastro de Microempreendedor Individual - MEI com comprovante de pagamento do ﬁlti@o)

mes; \

e) Declaragdo Comprobatéria de Rendimentos - DECORE, dos trés tltimos meses;
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f) Contrato Social com todas as alteragdes (copia);

g) Extrato ou comprovante de rendimento que contenha o niimero do beneficio recebido em
caso de aposentados e bolsa familia;

Paragrafo tinico. A declarago de trabalho auténomo sera aceito como comprovante de renda e
trabalho para vagas parciais (periodo parcial). Para vagas em periodo integral serd necessério a
comprovagio da renda e trabalho formal (conforme artigo 9° desta Instru¢do Normativa, alineas
de “a” a“g”).

Art. 10 No ato da matricula os pais e/ou responsavel legal deverdo apresentar todos os
documentos solicitados no cadastro eletronico do Sistema Pré-Matricula Digital, inclusive os
comprovantes de renda do grupo familiar.

Art. 11 Recadastramento — a inscri¢do no Sistema Pré-Matricula Digital podera ser feita no
decorrer de todo o ano. No més de outubro o sistema ficard inoperante por um periodo para
confirmagio dos cadastros.

Paragrafo tnico. Os pais e/ou responsavel legal deverdo revalidar a sua inscri¢do por meio do
Sistema Pré-Matricula Digital, atualizando seus dados cadastrais e confirmando a reinscri¢io
para permanecer no sistema, caso nfo seja feita a confirmagdo perdera a inscri¢io no Sistema
Pré-Matricula DIgital,

Art. 12 A Secretaria Municipal de Educag@o dard ampla publicidade ao Sistema Pré-Matricula
Digital de que trata a presente Instru¢gdo Normativa.

Art. 13 As despesas decorrentes da execugdo desta Instrugio Normativa correrfio 4 conta das
dotagdes orgamentdrias proprias, suplementadas se necessario. (Saldrio Educacfio Infantil
92/2018 — 04.06.12.365.0009.2038.0101.00005.3.3.90.00 e Educagdo Infantil 25%
94.2018.04.06.12.365.0009.2038.0136.00013.3.3.90.00).

Art. 14 Ficam revogadas na integra a Instrugéo Normetﬁ?a‘n" 02, de 28 de fevereiro de 2019 e
Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de maio de 2023, da Secretaria Municipal de Educag@o.

Art. 15 Esta Instrugéo Norm-étiva entra em yigor na data de sua pﬁblicaqéo.

Gaspar, 07 de outubro de 2024.
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